SZMSZ 11. szdmu fiiggeléke

_ REPCELAK VAROS ONKORMANYZATA _
ALTAL FENNTARTOTT INTEZMENYEK VEZETOINEK

a vagyonnyilatkozat atadasara, nyilvantartasara, a személyes adatok védelmére, a

vagyongyarapodasi vizsgalat el6tti meghallgatasra vonatkozé szabéalyzata

Az egyes vagyonnyilatkozati-téteii kotelezettségekrdl szdl6 2007. évi CLI. térveny (a
tovabbiakban: Vnyt) 11. § (6) és 14. § (2) bekezdésében kapoit felhataimazas alapjan, a
vagyonnyilatkozat atadasanak, nyilvantartdsdnak, az abban foglalt személyes adatok
védelmének és a vagyongyarapodasi vizsgalatot megel6z6 meghallgatas részletes
szabdlyait az alabbiak szerint hatarozom meg:

1.

A szabalyzat hatalya

A szabalyzat hatalya Répcelak varos Onkormanyzata Képviseld-testllete 4ltal
fenntartoft intézmények vezetdire, valamint a vagyonnyilatkozat-tétel eljarasban
kozremiikodokre terjed ki.

A vagyonnyilatkozati eljarasban kézremiik6d6k

A vagyonnyilatkozati eljarasban Répcelak varos Polgarmestere, mint &rzésért felelds
fiovabbiakban: 6&rzését felelés/ intézkedését eldkészitd, a nyilvantartdsi, az
iratkezelési és egyéb adminisztrativ feladatok elvégzésére az Srzését felelds felkéri a
Polgarmesteri Hivatal Jegyz6jét, aki gondoskodik az tigyintézé kijelélésérdl.

Vagyonnyilatkozati eljarasban kozrem(ikddd (tovabbiakban: kijelélt Ggyintézd) felel
azért, ha a vagyonnyilatkozati eljdrasban megismert adatok, tények az eljarasi
szabalyok megszegésével, vagy mas moédon az 6rzését felelésdn kivil mas szerv
vagy személy tudomasara jutnak.

Az 6rzését felel6s tajékoztatasi kotelezettsége,
a nyomtatvanyok atvétele

Az Orzését felelds — legalabb az esedékességet megeldézé 30 nappal korabban —
irasban tajékoztatia a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettet (tovabbiakban:
kételezett) a vagyonnyilatkozat-tételi kételezettség fennallasardl, lenyeges tartalmardl
és esedékességének id6pontjardl, valamint a Vnyt. 9. §-dban it
jogkovetkezményekrél.

A tajékoztatashoz mellékelni kell a vagyonnyilatkozat nyomtatvanyait és a kitoltéshez
szllkséges irasbeli Utmutatast.

Az drzésért felelés a tajékoztatdt és a vagyonnyilatkozat nyomtatvanyait a kinevezest
megel6zéen koteles atadni a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett munkakdrbe
palyazonak.

A vagyonnyilatkozat kitoltése és atadasa

A vagyonnyilatkozatot — eltérd torvényi rendelkezés hianyaban - elsé izben a
vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettséggel jard kozszolgalati jogviszony
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keletkezésének, vezetdi megbizas, vagyonnyilatkozat-tételre koételezett feladatkor,
munkakér betbltésének (kinevezés-mddositas) napjat megel6zé napig, ezt kovetden
a kotelezettség esedékessége valasanak évében jlnius 30. napjaig kell elkésziteni.

A vagyonnyilatkozatot két példanyban, géppel vagy olvashatd kézirassal kell kitélteni.
A nyomtatvanyok ceruzaval nem téltheték ki.

A hibasan Kitéltétt nyomtatvany helyett djat kell kialiitani.

A kotelezett a vagyonnyilatkozatot valamennyi oldalan aldirja, és mindkét példanyt
kilon-kiilén zart boritékban helyezi el.

A kételezett es a kijelolt Ugyintézd a boriték lezardsara szolgalé felileten elhelyezett
alairasaval egyidejlileg igazolja, hogy a nyilatkozat atadasara zart borftékban kertilt
SOor.

A Kkijeldlt Ggyintézé a vagyonnyilatkozat-tételi nyomtatvannyal és a kitoltési
Utmutatéval egyidejlileg a vagyonnyilatkozat-tételre kételezettek rendelkezésére
bocsétja az altaluk alkalmazandé nyilvantartasi azonositét.

A nyilvantartasi azonosité 6 karakterb6l all, melynek képzése a kovetkezd:
Intezményvezetdk esetében az azonositd elsd karaktere ,I" kezdébetl, a masodik
karaktere ,-,, a harmadik-hatodik karaktere folyamatos sorszam szilkség szerint 0-val
kitéltve.

A Kkijellt Ugyintezd az atadas tényérdl frasbeli elismervényt ad a kételezettnek, mely
tartalmazza az atvétel idGpontjdt és a koévetkez6 vagyonnyilatkozat-tétel
esedékességének idépontjat.

A kotelezett az atadas tényét az elismervény e célra kialakitott részén — az atvétel
idépontjat is feltlintetve ~ alairasaval igazolja.

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség megszegésének jogkdvetkezményei

A kotelezett akkor tesz eleget vagyonnyilatkozati-tételi koételezettségének, ha a
vagyonnyilatkozatot a torvényes és a szabalyzatban foglalt alaki szabalyok
megtartasaval, a 4. pontban el6irt hataridé alatt a kijelolt igyintézének atadja.

Ha a kételezett nem tesz vagyonnyilatkozatot, az &rzésért felelés koteles a
kételezettet irasban felszdlitani arra, hogy e kételezettségét a felszolitas
kézhezvételétdl szamitoft nyolc napon belill teljesitse. A felszdlitasban a kételezettet
tajekoztatni kell a vagyonnyilatkozat-tétet elmulasztasanak jogkévetkezményeirdl.

Ha a 17. pont szerinti hataridd eredménytelentl telik el, azt a vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettség megtagadasanak kell tekinteni, kivéve, ha a kotelezett a
kételezettségének onhibajan kivil nem tudott eleget tenni. A hataridé elmulasztasa
esetén a mulasztas okat a kotelezettnek 8 napon bellil irasban kell igazolnia.

A 18. pontban meghatarozott esetben a kotelezett a vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettségének az akadaly megsziinésétdl szamitott nyolc napon beliil kateles
eleget tenni, ennek elmulasztasat a vagyonnyilatkozat-tétel megtagadasanak kell
tekinteni.
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Eljaras a munkakdér, beosztas megvaltozasakor,
vagyonnyilatkozat-tételre kdtelezett mas munkakorbe valé athelyezésekor

Nem kell (j vagyonnyilatkozatot tenni:

a) a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett személy beosztasanak, munka- vagy
feladatkérének megvaltozasa, tovabba jogviszonyanak megsziinése és
egyidejlleg Uj jogviszony létesitése setén, ha a kordbbi és az ¢ jogviszony,
beosztas, munka- vagy feladatkér is vagyonnyilatkozat-tételi kételezettséget
alapoz meg,

b) a kotelezett személy foglalkoztatasara iranyuld jogviszony athelyezéssel
torténd megsziinésekor, feltéve, hogy az athelyezés vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettséggel jard munkakérbe, illetve feladatkérbe térténik.

A korabbi jogviszonyat athelyezéssel megszintetd kételezett az Srzésért feleldst
irasban tajékoztatja, hogy a korabbi jogviszonyaban érvényes vagyonnyilatkozatot
tett.

Az Orzésért felelés az Grzésért korabban felelésnél a vagyonnyilatkozat atadasat
kezdeményezi.

A kezdemeényezés alapjan a kotelezettnek a kijelolt (igyintéz6héz érkezd érvényes
vagyonnyilatkozatat e szabalyzat szerint nyilvantartasba kell venni.

Az (j jogviszonyban a vagyonnyilatkozat érzéséért felelés kezdeményezésére a
kételezett Polgarmesteri Hivatalban 6rzott érvényes vagyonnyilatkozatat — atadas-
atvételi elismervény ellenében, tértivevényes levélben — haladéktalanul meg kell
kiildeni.

Meghallgatas, vagyongyarapodasi vizsgalat kezdeményezése

Ha a kotelezett vagyoni helyzetére vonatkozd bejelentést tesznek, és az Srzését
felelds a Vnyt. 14. § (1) bekezdésére figyelemmel ugy itéli meg, hogy a
vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett meghallgatdsa sziikséges, abban az eseiben a
meghallgatast a bejelentést kdvetd 60 napon belul kell lefolytatni.

A meghaligatas napjat Ggy kell kitlizni, hogy az errdl szolo értesités kézbesitése a
meghallgatas napjat legalabb 8 nappal megel6zze. Az értesitéssel egyidejlileg a
bejelentés tartalmardl a kételezettet irasban értesiteni kell. A meghallgatas kizérélag
a kotelezett indokolt kérelme alapjan, egy izben és legfeliebb 5 munkanappal
halaszthat6 el.

A meghallgatason a kotelezett kételes megjelenni.
A kotelezett a meghallgatason a Pp. képviseltre vonatkozé szabalyai szerint
képviseldt vehet igénybe.

A meghallgatast az 6rzésért felelds folytatja le.
A meghallgatas nem nyilvanos.

A meghallgatas soran a kételezett a vagyoni helyzetére vonatkozé bejelentésben
foglalt tényekrdl, adatokrdl, kértlményekrdl nyilatkozik, és a nyilatkozatdban
foglaitakat hitelt érdemlden bizonyitania kell.

Amennyiben a kotelezet a meghallgatason nem vesz részt, vagy a nyilatkozat-tételt
megtagadja, az Orzésért felelds a rendelkezésére allé adatok alapjan dént a
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vagyongyarapodasi vizsgalat kezdeményezésérdl. Errdl a kotelezettet irasban
tajékoztatni kell.

A meghallgatas befejeztével az 6rzésért felelts és a kotelezett a vagyonnyilatkozat
felbontasanak tényét, iddpontjat és lezarasat a boriték lezardsara szolgalé felileten
elhelyezett alairasaval igazolja.

A meghallgatasrdl — azzal egyidejlleg ~ jegyzokdnyvet kell felvenni, amelyet az
brzésért felelés, a kotelezett és a jegyzbkdnyvvezets ir ala.

A Jjegyzbkdnyv tartalmazza a meghallgatdson elhangzott nyilatkozatokat, és
megallapitasokat.

Ha a meghaligatas sorén a bejelentésben szerepld tények, adatok, kériilmények hitelt
érdemléen nem tisztazédtak, az 6rzésért felelds a vagyonnyilatkozat haladéktalan
megklildéséve! kezdeményezi az allami hatésagnal a koételezett és a vele egy
haztartasban €16 hozzatartozéja vagyongyarapodasanak vizsgalatat.

Az brzeésert felelds mérlegelési jogkdrben kezdeményezheti a vagyongyarapodasi
vizsgalatot, ha a kotelezett vagyongyarapodasa bejelentési kotelezettség ala esé
tevékenységbdl szarmazik, de a kdtelezett a bejelentést elmulasztotta.

A betekintési jog gyakoriasa

Az Orzesért felelds a vagyonnyilatkozat tartalmat a vagyongyarapodasi vizsgélat
kezdeményezesét megeldzd meghallgatason ismerheti meg.

A betekintésrd! a vagyonnyilatkozathoz csatolt killén lapon nyilvantartast kell vezetni.
A kll6n lapon fel kell tintetni a betekintd nevét, valamint a betekintés idépontjat. A
betekintés tényét es idépontjat a betekintésre jogosultnak a kiilén lapon alairasaval
igazolnia kell.

A tajékoztatas maodja, kézbesités

Az (rzésért felelés a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrol személyre sz6ld
intézkedéssel tajékoztatja a kételezettet.

A vagyonnyilatkozati eljarasban keletkezé iratokat zart boritékban kell kézbesiteni,
kozvetlendl, illetve kivételesen postai Gton tértivevényes kildeményként.

Az irat atvételét (megismerését) a cimzettnek — az idépont feltlintetésével — irasban
igazolnia kell.
A vagyonnyilatkozat visszaadasa
A vagyonnyilatkozat az drzésért felels adja vissza.
Ha kotelezett kbzszolgdlati jogviszonya, megszlinik, részilkkre az utolsé munkaban

toitétt napon, illetve a megbizatas megszlinésének napjan kell visszaadni a
vagyonnyilatkozatot.



41.Ha a vagyonnyilatkozat-tételi kételezettség megsziint, vagy a kotelezett Ui
vagyonnyilatkozatot tett, a kijeldlt Gigyintéz6 a vagyonnyilatkozat hivatalban 6rzétt
peldanyat a kdtelezettnek 8 napon belill visszaadja.

42. A vagyonnyilatkozat-tételre kitelezett a visszaadas tényét és iddpontjat az atadas-
atvételi elismervényen alairasaval igazolja.

A vagyonnyilatkozat, vagyonnyilatkozat-tétellel 6sszefiiggé irat megsemmisitése

43. A vagyonnyilatkozat, vagyonnyilatkozat-tétellel 6sszefligg® iratok megsemmisitésérdl
az Orzésre megallapitott idétartam leteltekor az 6rzésért felelés gondoskodik.

44. A megsemmisitésrdl jegyzékonyvet kell felvenni. A jegyzdkényv tartalmazza a
kotelezett nevét, a megsemmisitésre varo iratok megjeldlését, a vagyonnyilatkozati
azonositot és a megsemmisités madjat.

A jegyzbkényvet az érzésért felelds a kijeldlt tigyintézd, tovabba a jegyzékényvvezetd
/mint megsemmisitési bizottsag/ irjak ala.

45. Az iratot oly médon kell megsemmisiteni, hogy annak tartalma a megsemmisités utan
ne legyen megallapithaté.

A vagyonnyilatkozati eljaras iratainak kezelése és nyilvantartasa

46. A vagyonnyilatkozati eljarasban a hivatal (gyiratkezelési szabalyzatanak
rendelkezéseit — az alabbi kiegészitéssel kell alkalmazni.

47.A 204U3 irattari tételszam alatt kell kezelni a vagyonnyilatkozati eljarasban
keletkezeit iratokat.
A vagyonnyilatkozat tigykoérben kell kezeni:
a) a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel kapcsolatban keletkezett 6sszes iratot,
igy:
- a vagyonnyilatkozat tételei kbtelezettségrol szdlo tajékoztatdt, az atvételét és
visszaadasat igazolo atvételi elismervényt tanusitd iratot,
- a kételezett vagyoni helyzetét érinté bejelentést és a bejelentés elintézésével
tsszefliggd iratokat.

48. A vagyonnyilatkozatokat és az ezzel $sszefiiggd nyilvantartast elkiionitve, zart
helyen kell tarolni. A vagyonnyilatkozatok tarolasara csak biztonsagi zarral ellatott
lemezszekrenyben kerilhet sor.

49. A vagyonnyilatkozatra kételezettekrél kulon vagyonnyilatkozati nyilvantartast kell
vezetni.

50. A nyilvantartas tartalmazza a vagyonnyilatkozat-tételre kételezett
a) nyilvantartasi azonosité szamat,
b} nevét, munkahelyét, munkakorét, feladatkorét,
c) a kotelezettség keletkezésének és megszlinésének idépontjat,
d} a vagyoni helyzetre vonatkozo bejelentés idépontjat.

51. A vagyonnyilatkozati eljarasban keletkezeft iratok 10 évig, de legfeliebb a
vagyonnyilatkozat tételre kételezett kdzszolgalati jogviszonyanak fennallasaig kell
kezelni, azt kdvetden — e szabdlyzat eléirdsainak megfelelé alkalmazéasaval ~ meg
kell semmisiteni.



52. A vagyonnyilatkozati eljarasban vezetett nyilvantartas nem selejtezhetd.

53. A vagyonnyilatkozati nyilvantartasok adatairél csak a vagyonnyilatkozati eljarasban
keletkezett iratokba valé betekintésre jogosultnak adhato felvilagositas.
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