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1./ A 2010. januar 1-t6] hatdlyos Szamviteli politika hatalyat az alabbi szervvel egészi-
tem ki:

Répcelak Varos Onkormanyzata

Répcelak Varos Onkorméinyzatinak bemutatisa:

Megnevezés: Répcelak Varos Onkorméanyzata

Székhely: 9653. Répcelak, Bartdk Béla utca 38.

Alapitéja:  Répcelak Nagykozségi Onkorményzat

Torzsszéma: 733755

Ado6szama: 15733751-1-18

Szakmai feladatai: Alaptevekenysége megnevezését és szakfeladatait a Szer-
vezeti és Mitkodést Szabalyzat tartalmazza

Az Onkormanyzat vallalkozési tevékenysége nem folytat.

A szerv kapcsolata az adéhatdsaggal:

Répeelak Varos Onkorméanyzata a gazdasagi tevékenységébél szarmazé éves bevétele
nem haladja meg az alanyi adémentesség vélasztasara jogosito értékhatart, ezért alanyi
mentes.

A Polgarmesteri Hivatal altal végzett pazdasagi tevékenységek:
Epitési telek értékesitése, tovabbszamlazott kézmil szolgaltatasok, alkalmazottak eset-
leges befizetései.

2./ A Szamviteli politika 15. pontjaban Szabalyozott Kézérdekii adatszolgaltatashoz
kapcsolodoé koltségtérités Osszege megallapitdsnak szabélyainak 2. mondata torlésre
keriil, helyette a kdvetkezé mondat 1ép:

A kozérdekii adatok szolgaltatasaval 6sszefiiggésben fizetendo koltségeket az
Onkoltségszamitasi Szabalyzat szerint hatrozzuk meg.

3./ A Szamviteli politika egy uiabb ponttal egésziil ki:

21. Nemzetkozi tamogatasi programokhoz kapcesolodd kifizetések sajat részének
elszamolasa

A Korm. rendelet 9. szamn mellékletének ,,A szamlaosztalyok tartalméra vonatkozoé
el6irasok” része 3. pontjanak g.) alpontjaban foglaltak alapjan szervezetiink az utdlag
finanszirozott nemzetk6zi tamogatasi programok keretében a tamogatasi cél megva-
16sitasa érdekében év kozben kifizetett sajat részt mem szamolja el atfutd kiadas-
ként, az a kifizetés idépontjaban koltségvetési kiadasként keriil elszamolasra.
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SZAMVITELI POLITIKA

Hatalyos: 2010. januar 1-t61




I
A SZAMVITELI POLITIKA CELJA,
TARTALMA

A szamvitell politika a Szamviteli torvényben és a végrehajtasi rendeletében rogzitett
alapelvek, értékelési elbirasok alapjan kialakitott és irasba foglalt médszerek, eljardsok
0sszessége.

A szamviteli politika célja, hogy rogzitse azokat a szamvitelré] szdld, t5bbszdr médosi-
tott 2000. évi C. torvény (tovabbiakban: Szt.), valamint az allamhéztartds szervezetei
beszdmoldsi és kdnyvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl szélo, tobbszor médosi-
tott 249/2000. (XIL. 24.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Korm. rendelet) végrehajtasara
vonatkoz6 eldirasokat, eljarasokat, modszereket, amelyek biztositjak szervezetiink saja-
tossagainak, feladatainak leginkdbb megfeleld szdmviteli rendszer miikddését.

Célja tovabba, hogy a szdmviteli rendszer kialakitasa és mitkodtetése soran megbizhatd
es valos képet biztosité informaciok élljanak rendelkezésre a miikédés vagyoni, pénz-
ligyl helyzetér6l, mely a naptari év konyveinek lezardsat kovetden a térvényben megha-
tarozott kdnyvvezetéssel alatimasztott beszamold készitését megalapozza. A szamviteli
rendszer egyidejileg a vezetdi déntéseket elésegitd informacios bazisul szolgal.

A hivatkozott jogszabalyok értelmében a szabalyzat hatdlya ala tartozé szervek a keze-
lésitkben 1évé eszkozokrdl és azok forrasairdl modositott teljesités szemléletii kettds
konyvvitelt kotelesek vezetni. A pénzforgalmi gazdasigi miiveleteket és ezeknek az
eszkdzokre €s forrasokra gyakorolt hatdsat a valdsidgnak megfeleléen, folyamatosan, zart
rendszerben kell regisztrélni. Az egyéb, nem pénzforgalommal kapesolatos gazdasagi
mitveleteknek az eszkozokben és forrasokban bekovetkezett hatasat a f6konyvi szamla-
kon negyedévenként — az analitikus nyilvantartdsokbdl készitett sszesité bizonylat,
illetve feladés alapjan - kell rdgziteni.

A koltségvetési szervek, Snkormanyzatok az allamhaztartas részei, igy az allamhaztartas
informécios igényeinek kielégitése érdekében negyedéves mérleget, féléves és éves be-
szamoldt kell késziteniiik.

A beszamolasi kbtelezettség a koltségvetés eléiranyzatok alakuldséra és azok teljesftésé-
re, a vagyoni, a pénziigyi és a létszamhelyzetre, a feladatmutaték és a normativak alaku-
laséra, tovabbé a koltségvetési tAmogatdsok elszamolasara terjed ki.

A beszamolbban a pénziigyi helyzetet a kiltségvetésben meghatarozott bevételi és ki-
adasi elbiranyzat teljesitése tiirk6zi. A beszamoloban a maradvany az alaptevékenység-
gel kapesolatos elirdnyzat maradvanyt tartalmazza.




Szervezetiink szamviteli politikdja a kovetkezd témakhoz kapesolddoan tartalmaz els-

irasokat:
1.
2.

I

15.

16.

17

19

21.

Az eszkdzk és forrdsok mindsitésének szempontjai

A 100 ezer Ft egyedi beszerzési, elballitasi érték alatti - kis értékii - va-
gyoni értékil jogok, szellemi termékek és targyi eszkdzok beszerzési,
elballitasi értéke elszdmoldsi médjanak meghatirozasa

Amortizécios politika

Terv szerint értékestkkenés elszamolasa

Terv feletti értékesokkenés elszamoldsdnak és visszairdsdnak szabalyai
Az értékpapirok forgéeszkozként, illetve pénziigyi befektetésként torté-
nd szdmbavétele.

Keészletek beszerzése

Adott kélesondk (visszterhesen atadott pénzeszkdzok) szdmbavétele
Behajthatatian kévetelés

- Az adés, vevd éltal el nem ismert kovetelés rendezésének médija
. Az értékvesztés elszamolasanak, visszairasanak feltételrendszere
. Az Onalloan milk6dd intézmények kézmikiadasainak megosztisa az

egyes részlegek kozott

- Kérjegyzdségi feladatok dologi kiadasainak megosztasa szakfeladatokra
. Az orszaggylilési €s EU parlamenti képviselévélasztas, valamint az dn-

korményzati és nemzeti, etnikai kisebbségi valasztisok esetén az intéz-
menylizemelietési, fenntartasi koltségek megaltlapitésa

Kozerdekd adatszolgéltatdshoz kapcsolédé koltségtérités osszege
megallapitdsanak szabdlyai

Kozérdekii adatszolgaltatas

- Kényvvezetési kotelezettség, konyvviteli elszamolds szabalyozésa
18.

Konyvviteli egyeztetés és a zaras

. A kiegészit6 melléklet tartalma, szerkezete
20,

A beszdmolé készités iddpontja, a szdmviteli politikaért, beszamoloért
valé felelosség
Egyéb elszamolasok szabdlyozisa

A szamviteli politikdhoz kapcsolodoan egyes tevékenységek részletes eldirasait kiilon
szabélyzatok régzitik, amelyek a kvetkezdk:

— Szémlarend,

— Eszkozok ¢€s a forrdsok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata,

— Eszk6z0k ¢s a forrasok értékelési szabalyzata,

— Pénzkezelési szabdlyzat.




II.
SZAMVITELI POLITIKA HATALYA

Szervezetiink — mint 6ndlléan miikédé és gazdalkodo koltségvetési szerv — szamviteli
politikdjanak rendelkezései €s a kapcsol6dé szabalyzatok kiterjednek a hozzarendelt
onalléan miik6dd koltségvetési szervekre, illetve 8nkorményzatokra.

A szabdlyzat hatdlya tehat az aldbbi szervekre terjed ki:
- Répcelak Varos Onkorményzata Képvisel§-testiiletének Polgarmesteri Hivatala,
- Bélestde és Idosek Klubja,
- Miivelddési Otthon és Konyvtar,
- Csanig Kozség onkormanyzata,
- Nick Kézség Onkormanyzata.

A szabalyzat hatilya ala tartozoé szervek bemutatdsa:

I.  Polgarmesteri hivatal
Megnevezés:  Répcelak Varos Onkorményzata Képviseld-testiiletének Pol-
garmesteri Hivatala
Székhely: 9653. Répcelak, Bartok Béla utca 38.
Alapitéja:  Répcelak Nagykozségi Onkorményzat
Torzsszama: 421733
Jogallasa: Onélléan miiksd6 és gazdalkodo koltségvetési szerv
Szakmai feladatai: Alaptevékenysége megnevezését és szakfeladatait az Alapi-
16 Okirat tartalmazza
A Polgarmesteri hivatal véllalkozési tevékenysége nem folytat.

II. Bolcsdde és Iddsek klubja
Megnevezése: Bolesdde és Idések Klubja

Székhelye: 9653. Répcelak, Jozsef Attila u. 20/A.
Alapitéja: Répcelak Nagykozség Onkorményzata
Torzsszama: 664068

Jogalldsa:  Onalléan miksdé koltségvetési szerv

Szakmai feladatai: Alaptevékenysége megnevezését és szakfeladatait az Alapi-
t6 Okirat tartalmazza
Az intézmény vallalkozasi tevékenysége nem folytat.

III. Miivelédési otthon és Konyvtar
Megnevezése: Mivelddési Otthon és Konytar

Székhelye: 9653. Répcelak, Bartok Béla utca 55.
Alapitéja: Répcelak Nagykdzség Onkorményzata
Torzsszédma: 664079

Jogallasa:  Onalléan miikdé koltségvetdsi szerv

Szakmai feladatai: Alaptevékenysége megnevezését és szakfeladatait az Ala-
pit6 Okirat tartalmazza
Az intézmény véllalkozasi tevékenysége nem folytat.
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IV. Csanig Kozség Onkormanyzata
Megnevezése: Csanig Kozség Onkormanyzata
Székhelye: 9654. Csénig, Petofi u. 2.
Torzsszama: 424570
Jogallasa: Onkorményzat
Szakmai feladatai: Alaptevékenysége megnevezését és szakfeladatait az Ala-
pité Okirat tartalmazza
Az dnkorményzat vallalkozasi tevékenysége nem folytat.

V. Nick kozség Onkormanyzata
Megnevezés:  Nick Kézség Onkormanyzata
Székhelye: 9652. Nick Rakoczi u. 14.
Torzsszédma: 424581
Jogéllasa:  Onkorményzat
Szakmai feladatai: Alaptevékenysége megnevezését és szakfeladatait az Ala-
pité Okirat tartalmazza

A szervek kapcsolata az adohatésaggal:

A Polgarmesteri Hivatal, mivel kdzhatalom gyakorlasara jogosult szerv, nem miné-
stilne az AFA torvény alapjan adéalanynak, de mivel a gazdasagi tevékenységébdl
szarmazd éves bevétele az alanyi adomentesség véalasztasara jogosito értékhatirt megha-
ladja alanya az AFA t&rvénynek.

A Polgérmesteri Hivatalhoz tartoz6é 6nalléan miik6dé intézmények nem 6nallé ado-
alanyok, bankszamlaval, 6nallé adészdmmal nem rendelkeznek.

A Polgarmesteri Hivatal altal végzett gazdasagi tevékenységek:

Epitési telek értékesitése, tovabbszamlazott kozmii szolgaltatasok,

Bolcséde és Id6sek Klubjanal: szocidlis étkeztetés dija, nappali ellatast igénybevevok

étkezési teritési dija, bolesddei ellatottak étkezési téritési dija.

Mitvel6dési Otthon és Kaonyvtarnal: internethasznalat dija, fénymasolas, DVD tagsagi

dij, az intézmény eszkézeinek bérbeadasa (szinpad, sérpad).

Az elézetesen felszamitott AFA megosztasa tételes elszamolds szerint torténik az ado-
mentes és adokételes tevékenységek kdzitt.

Cs4nig Kozség Onkorményzata az AFA torvény alapjan nem mindsiil adéalanynak,
mivel a gazdasagi tevékenyscgébbl szarmazd éves bevétele nem éri el az adéalanyisag
feltételeként megallapitott Gsszeget.

Az Onkorményzat az alabbi gazdasagi tevékenységet végzi, mely hatéssal lehet az ad6-
alanyisagra: épitési telek értékesitése, szocislis étkeztetés.

Nick kézség Onkormianyzata nem minésiilne az AFA torvény alapjan addalanynak,
de mivel a gazdasagi tevekenységéb6] szdrmazd éves bevétele meghaladja az ado6ala-
nyisag feltételeként megéllapitott Gsszeget alanya az AFA torvénynek.

Az Onkorményzat az alabbi gazdasagi tevékenységet végzi, mely hatéssal lehet az adé-
alanyiségra: szennyvizcsatorna halézat mitkddtetése (csatornadij bevételek), épitési
telek értékesitése, helyiségbérlet, szocialis étkeztetés.
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SZAMV’ITEI:I ALAPELVEK ERTELMEZESE,
ERVENYESITESENEK MODJA

A beszamold elkészitésekor és a kényvvezetés sordn érvényesiteni kell a Szamviteli
Torvényben meghatdrozott szdmviteli alapelveket, valamint ezen til figyelembe kell
venni a 249/2000.(XIL.27.) szamu Kormanyrendeletben (tovabbiakban: Kormanyrende-
let) elBirtakat is.

A Kormanyrendelet figyelembevételével a szamviteli alapelvek alkalmazasa:

A tevékenység folytatasanak elve Ugy érvényesiil, hogy a targyévben bekovet-
kezett szervezeti ¢s feladatvaltozasok tikkrézédnek a kényvvitelben, illetve a be-
szamoloban. Ev kozben folyamatosan vezetni kell a maédositott el6iranyzatok
nyilvantartasat, elemezni és értékelni kell az eredeti elbiranyzatoktol valé eltéré-
seket és azok okait. A beszdmolonak pedig tartalmaznia kell a modositott eld-
irdnyzatokat jogcimenként részletezve. Az értékelést részleteiben és dsszesitve is

el kell végezni, mert ez nyQjthat alapot a kdvetkez6 €vi realis pénziigyi tervezés-
hez.

A kovetkezetesség elvének megvaldsitasa érdekében az éves (féléves) koliség-
vetési beszamold és annak részét képezé pénzforgalmi kimutatas szerkezeti fel-
épitése, formaja azonos az elemi koltségvetéssel. A szamviteli térvény értelmé-
ben a beszdmolo tartalma €s formdja, valamint az azt alatamaszto kényvvezetés
tekintetében biztositani kell a médositott teljesités szemléletet, az allanddsagot
¢és az Osszehasonlithatésagot. A szabalyzat hatalya ala tartozo szerveinknél ezt a
koltségvetés €s a beszamold szerkezeti, tartalmi €s formai azonossaga, a Pénz-
tigyminisztérium &ltal kiadott nyomtatvany garnitira kételezd hasznalata bizto-
sitja.

Az dsszemérés elvének alkalmazasdhoz a maradvany megallapitasakor a targy-
évi ténylegesen befolyt /beszedett/ bevételeket és a pénzforgalom nélkiili bevéte-
leket a targyévi kiadasokkal mérjiik §ssze. Ennek megfeleléen az idészak rafor-
ditdsakeént a tényleges kiadasokat, bevételként a ténylegesen befolyt bevételeket
¢s a pénzforgalom nélkiili bevételeket kell a kényvvitelben elszamolni. A szam-
viteli t6rvény szerint az adott id6szak teljesitéseinek elismert bevételét és a bevé-
teleknek megfelelé raforditasokat kell szamba venni, fiiggetleniil a pénziigyi tel-
jesitéstol. A modositott teljesités szemléletbdl és a naptari évre késziils kolség-
vetésbdl eredden csak a tényleges kiadasi és bevételi pénzforgalom veheté sza-
mitdsba. A pénzmaradvény tehat a befolyt bevétel és a teljesitett kiadas kiilonb-
ségeként jelenik meg.

Az ovatossag elvének érvényesitése azt jelenti, hogy a mérlegben csak olyan ki-
telezettséget szabad kimutatni, amely realizalhatd és biztos. Ezt az elvet a va-
gyonként kimutatott eszkdzok értékelésénél is figyelembe kell venni. Figyelem-
mel kell lenni ara, hogy a vasarolt eszk6ztket a beszerzési arndl, a sajat eldallita-
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st eszkdzbket a beszerzési arnal, a sajat eloallitast eszkdzoket a raforditasi kolt-
ségeknél magasabb értéken nem lehet a mérlegben szerepeltetni. az elbirasok
szerinti értékesokkenést minden esetben el kell szamolni. A részvények, mas ér-
tékpapirok és pénziigyi befektetések arfolyam cstkkenését, értékvesztését toke-
valtozasként el kell szdmolni. Ugyanigy el kell szamolni az értékvesziést a kész-
letek tekintetében is.

A brutté elszdmolas elve, Ugy érvényesiil, hogy a tartozasokat és a kovetelése-
ket, illetve a bevételeket és kiaddsokat egymassal szemben nem lehet elszamolni
kivéve a fliggd, atfutd, kiegyenlitd tételeknél, ahol a halmoz6dés elkeriilése ér-
dekében szilkséges a netté jellegii rendezés.

Az 0n. téritményezési rendszer tehat nem alkalmazhato.

Az alabbi alapelvek a térvényben rogzitettek ellenére csak korldtozottan érvényesiilnek:

A teljesség elve Ugy érvényesiil, hogy a targyévben felmeriilt és teljesiilt gazda-
sagi eseményeket a beszdmold fordulénapjaig a pénzforgalmi adatok tartalmaz-
zak. A fokonyvi kdnyvelésben csak a pénzforgalmilag realizalt gazdasagi ese-
mények jelennek meg fliggetlen attol, hogy a szolgéltatast igénybe vételre keriilt-
e, illetve a megrendelt terméket atvették-c €s a szamla az igénybevételrd] megér-
kezett-e.

A lényegesség elve Ugy érvényesiil, hogy a kéltségvetési beszamold kiegészitd
mellékletének sz8veges indoklésanal — az €sszerliség hatérain beliil - bemutatas-
ra keriil minden olyan informacid, kériilmény, amelynek elhagyasa befolyasolja
a koltségvetési gazdalkodasrél a megbizhat6 és valos 6sszkép kialakitdsat, és a
beszamolé adatait felhasznélok dontéseit. A szamviteli politikaban szabalyozni
kell, hogy az elszamolas és értékelés szempontjabdl mi tekintendd lényegesnek,
nem lényegesnek a megbizhaté é€s valds Osszkép kialakitasanal, a kisértéki tar-
gyl eszkdzok, vagyoni értékil jogok és szellemi termékek mindsitésénél, terven
feliili értékesokkenés elszamoldsanal

A kiltség-haszon dsszevetésének elve ( vagy mas néven gazdasagossag elve): a
beszamoldéban nyilvanossagra hozott informécidék hasznosithatosaga alljon
aranyban az informécidk eldallitdsanak koltségeivel. Ez altalanossagban azt je-
lenti, hogy az éves beszamoldban szerepld informdéciobdl nyerheté hasznon ha-
ladja meg az informacié elballitdsanak koltségeit. ez az elv nem alkalmazhatéd
azon informaciék eléallitasakor, amelyek szolgaltatasat térvények, illetve egyéb
mas jogszabalyok szabalyozzak.

Az egyedi értékelés elvére figyelemmel az eszkozoket €s a kotelezettségeket a
kényvvezetés és a beszamold készitése soran egyedileg kell rdgziteni és értékel-
ni. A koveteléseket egyedileg, az analitikus nyilvantartasok alapjan min&siteni
kell. Az eléviilést és a behajthatatlansagot csak bizonylatokkal aldtamasztottan
lehet a nyilvantartasbél kivezetni.




Az egyedi értékelés elve sajatosan alkalmazhaté az Ahsz 31/A. § szerinti egy-
szerlisitett értékelési eljaras ala vont helyi add kovetelések esetében.

A torvényben leirtakkal azonos tartalommal érvényesiil:

A valédisag elve a mérleg adatainak megbizhatd, leltarral és {6konyvi kivonattal
alatamasztott elkészitésén alapszik. A konyvvitelben régzitett €s a beszamoloban
szerepld tételeknek a valdsagban is megtaldlhaténak, bizonyithaténak, a kiviilal-
10k altal is megtaldlhatonak kell lenniiik. A mérleg elkészitéséhez olyan leltart
kell dsszedllitani, amely tételesen, ellendrizheté modon tartalmazza az eszk6z6-
ket és a forrasokat mennyiségben és érickben. A mérlegtételek értékelésének
meg kell felelni a térvényben rogzitett értékelési elveknek és az azokhoz kapcso-
16d6 értékelési eljardsoknak.

A vildgossag elvének érvényesiilését a beszamold €s annak mellékletei attekint-
hetd, tiszta, vilagos elkészitésével kell biztositani. A fokdnyvi kdnyvelésnek az
analitikus nyilvantartashoz attekinthetden kell kapecsolédnia. A kényvvezetés at-
tekinthetOségét a szamlatiikor teszi lehetéve.

A folytonossag elvének érvényre juttatasdt a mérlegben és annak fékényvi
szamlain a nyitd és az el6zd évi megfeleld zard adatok szamszerli egyezosége-
vel, illetve az eszkozok és forrasok értékelésének viszonylagos allandésagaval
kell biztositani. az értékelési elvek csak a szdmviteli torvényben szabalyozottak
szerint valtozhatnak.

A tartalom elsddlegessége a formaval szemben elve Ugy érvényesiil, hogy a
beszdmoléban, annak mellékleteiben, a beszdmolét szabalyozé szamvitelben,
analitikdban els6dleges szempont az adatok tartalmi kovetelményeinek megis-
merése, fliggetleniil a formai megjelenéstdl, a kitelezd informéciod igény betarta-
sa mellett. Minden szerz6désnél a kézgazdasagi tartalmat kell vizsgalni.

Az id6beli elhatarolas elve — a kdnyvvezetés sajatossagaibol adéddan nem alkalmazha-
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A SZAMVITELI POLITIKA
RESZLETES ELOIRASAI

Ertelmezé rendelkezések, fosalmak:

Rendkiviili gazdasagi események

A mindsités szempontjai:
t&bbek kozott rendkiviili eseménynek tekintjlik:

>
»

»

vis major esetét pl. betdrés, elemi karok

a szabalyzat hatalya al4 tartoz6 szervek tevékenységének jelentds atszervezése-
vel kapcsolatos véltozasokat pl. feladat atadas-atvétele, illetve megsziintetése
szervezeti atalakitasokat, atszervezést, beolvadast, valamint megsziintetest.

Lényegesnek mindsitiink a beszamold szempontjabol minden olyan a megbiz-
hat6 és valds dsszkép kialakitasat befolyasold informdaciét, amelynek elhagyasa,
vagy téves bemutatasa befolyasolja a beszamolé és a felhasznalé adatait.

Ha az ellendrzés, onellendrzés sordn jelentds hiba keriil feltarasra, akkor az a
szamviteli nyilvantartasokban azonnal helyesbitésre, illetve atvezetésre kertil.

Jelentés dsszegii a hiba, ha a hiba megéllapitasanak évében, a kiilonboz6 ellen-
brzések soran, egy adott koltségvetési évet érintden (évenkeént killon-kiilén) fel-
tart hibak és hibahatdsok — sajat tokét és a tartalékokat noveld-csokkentd — érté-
kének egyiittes (cldjeltd] fiiggetlen) dsszege eléri, vagy meghaladja az ellendrzott
koltségvetési év mérleg foosszegének 2 %-dt, illetve ha a mérleg [86sszeg 2
sz4zaléka meghaladja a 100 milli6 forintot, akkor a 100 millié forintot.

Nem jelent6s osszegii a hiba, ha a hiba hatdsénak évében, a kiilénboz6 ellentr-
zések soran, egy adott koltségvetési évet érintden (évenként kiilon-kiilon) feltart
hibak és hibahatasok - sajat t6két és a tartalékokat noveld-cstkkentd - érickének
egyiittes (el6jeltdl fiiggetlen) dsszege nem haladja meg a jelentds 6sszegii hiba
elézoekben meghatarozott értékhatarat.

A megbizhaté és valés képet Iényegesen befoly:isold hiba
A megbizhat6 és valos képet 1ényegesen befolyasold a hiba, ha a jelentds 6ssze
gii hibak és hibahatasok dsszevont értéke a sajat téke és a tartalékok egyiittes ér-
tékét 1ényegesen, 10 %-kal megvaltoziatja (ndveli vagy cstkkenti), €s emiatt a
mar kozzétett - a vagyoni, pénziigyi és jovedelmi helyzetre vonatkoz6 - adatok
megtéveszidek.

A szdmviteli elszimolds szempontjabol ,,jelentds”-nek mindsitett Kiilonbo-
zet az iizembe helyezett, a raktirba beszallitott, de nem szdmlazott eszkozik
estében (Korm. rendelet 28. § (5) bekezdés)

Minden esetben jelentés dsszegiinek kell tekinteni, ha a Korm. rendelet 28. § (5)
bekezdése szerint az tizembe helyezéskor, a raktarba t6riénd az adott eszkdz ér-
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téke a rendelkezésre 4116 dokumentumok (szerz6dés, piaci informacié, jogszabé-
lyi elbiras) alapjan megéllapitott bekeriilési érték és a késdbbiekben ténylegesen
fizetett Gsszeg kozotti killonbdzet 5sszeg meghaladja a bekeriilési érték 1 %-4t
vagy a 100.000 Ft-ot.

= Tartés bérbeadas:
Ha az ingatlan, helyiség,eszkdz bérbeadéasa rendszeres és a 6 hénapot meghala-
déan folyamatos

= Szamviteli bizonylat:
Gazdalkod6 a Szt tv. 167. § (1) bekezdés h. és i. pontjaban foglalt, a kényvviteli
elszdmolast kozvetleniil aldtdmaszto bizonylat dltalanos alaki tartalmi kellék ké-
telezettségnek oly médon is eleget tehet, hogy a megjeldlt adatokat, informacio-
kat és igazolasokat az eredeti bizonylathoz egyértelmli hozzarendeléssel, elva-
laszthatatlan médon, az utélagos mddositas lehetéségét kizarva csatolja.

= Elemi koltségvetés

Az tnélléan gazddlkodo kéltségvetési szervnek, valamint a kézponti koltségvetési
szervek

korében a részben 6nélldan gazdalkods koltségvetési szervnek, az 6néalléan gazdél-
kodo kéizponti koltségvetési szerv részjogkori koltségvetési egységének; a bevéte-
leket &s a kiadésokat részletes jogeimenként és tevékenységenként (funkciénként)
tartalmaz6, a foglalkoztatottak létszamara é sszetételére, a kdltségvetési feladatmu-
tatokra is kiterjed$ — koliségvetése;

» Eléirdnyzat felhasznilasi terv:

intézményi: a koltségvetési szervek és a fejezeti kezelésii eléiranyzatok varhatd
bevételeinek (tdmogatas, sajat bevétel, dtvett pénzeszkozok), valamint az idészak
elején rendelkezésre all6 forrasainak (készpénz és bankszamlasllomany egyiities
Osszege ) figyelembevételével legalabb havi titemezéssel tartalmazza teljesithetd
kiadasokat (a korabbi idészakrol athuzodé fizetési kotelezettségekkel egylitt),
melyeket olyan részletezettséggel kell kimutatni, hogy az megbizhatd alapja legyen
kotelezetiségvallaldsi jogkdr gyakorlasanak és a likviditas biztositdsanak;

»  Kotelezettségvallalas dokumentuma:

Kinevezési okirat, a szerzédés, a megallapodas, a visszaigazolt megrendelés, a
jovahagyott feladat megvalositasa érdekében kotott, szerzédéssel alatamasztott és a
Kincstarnak az adott évben december 20-ig bejelentett e rendelet 72§-aban szereplé
engedeélyokirat, illetve alapokmany, a paly4zati Gton odaitélt tamogatasrél sz6l6
déntés alairt dokumentuma, tovabba a kormanyhatarozat alapjan atcsoportositott
clbiranyzat felhaszndldsara tett €s a hatdrozat megjelenésétdl szamitott 60 napon
beliili intézkedés dokumentuma.

Il




Az alabbi alapelvek a torvényben rogzitetteken tilmenden tovabbi kiegészitéseket tar-
talmaznak

1. Az eszkozok és forrasok mindsitésének szempontjai

Az eszk6z0k bekertilési értékének meghatdrozasanal alapelvként a szdmviteli térvény-
ben és a Vhr.-ben foglalt elbirasokat kell alkalmazni.

Az el6z6 évi mérlegkészitésnél alkalmazott értékelési elvek csak akkor valtoztathatdk
meg, ha a valtozast el6idéz6 tényezék tartosan jelentkeznek.

1.1. Piaci értékelés

A forgalomképes ingatlanok esetében a szabalyzat hatalya ala tartozé szervek a piaci
értékelést nem alkalmazzak.

1.2. Ertékhelyesbités
Intézményiink a befektetett eszk$zk korében értékhelyesbitést nem alkalmaz.

2. A 100 ezer forint egyedi beszerzési, elodllitasi érték alatti vagyoni érté-
kii jogok, szellemi termékek és targyi eszhozok beszerzési, elddllitdsi
értéke elszamoldsi modjanak meghatirozdsa

2.1. Vagyoni értékii jogok, szellemi termékek

Szabélyzat hatdlya al4 tatoz6 szervek a 100 ezer forint alatti egyedi bekertilési (be-
szerzési €s elballitdsi) érték alatti un. kis értékii vagyoni értékii jogok, szellemi
termékek bekeriilési (beszerzési, eldallitasi) értékét beszerzéskor egy sszegben el-
szamolja dologi kiadasként.

Az igy elszamolt vagyoni értékii jogokkal, szellemi termékekkel kapcsolatban — a tu-
lajdon védelme érdekében — biztositani kell az egyedi nyilvantartsst,

2.2, Tdrgyi eszkizik
Szervezetiink valamennyi targyl eszkoz tekintetében a 100.000 ezer forint alatti
egyedi bekeriilési (beszerzési ¢s el6allitdsi) érték alatti un. kis értékii targyi eszko-
zok bekeriilesi (beszerzési, eldallitasi) értékét beszerzéskor egy Ssszegben elszamolja

dologi kiadasként.

Az igy elszdmolt targyi eszkdzokkel kapcsolatban - a tulajdon védelme érdekében -
biztositani kell a mennyiségi nyilvantartist.
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3. Amovrtizdacios politika

Az immaterialis javak és a targyi eszkdzok hosszi ideig szolgaljék az allamhéztartasi
szervezetek tevékenységét, mikodését. Ertékitk megéllapitasanak egyik eszkbze az
értékestkkends elszamolasa.

A szabalyzat hatalya ala tartozé szervek az immaterilis javakat, és a targyi eszko-
z8ket a Korm. rendeletben elbirt leirasi kulcsok alapjan szamitott idétartamna] nem
kivanja tovibb hasznalni, ezért a Korm. rendelet (2)-(6) bekezdésében eldirt leirasi
kulesokat alkalmazza,

Az értékesokkenést a szabélyzat hatalya ala tartozo szervek negyedévente idbaranyo-
san szamoljak el.

Az elszamolt ért€kesokkenés halmozott dsszege nem haladhatja meg a bruttd
értcket.

4. A terv szerinti értékestkkenés elszamoldsinak kezd6 id6pontja

Az év kdzben alloményba vett (lizembe helyezett) immaterialis javak és targyi eszko-

26k értékesdkkenésének elszamoldsa az fizembe helyezés, hasznalatba vétel napjatol
kezdédik.

Az lizembe helyezést a szdmviteli politika 1. szdmu melléklete szerinti ,,Uzembe he-
lyezési okmany”-on hitelt érdemld médon dokumentélni kell. Az iizembe helyezési
okmanyrd] nyilvantartast kell vezetni.

Az lizembe helyezés dokumentalaséért és a nyilvantartds vezetéséért pénziigyi cso-
portvezetd felelbs.

Az tizembe helyezési okmény mellett e] kell késziteni az allomanyba vételi bizonyla-
tot is.

Az allomanyba vételi bizonylat elkészitéséért a vagyonnyilvantartast vezetd lgyinté-
z§ felelBs.

5. A terven feliili értékcsikkenés elszdmoldsdnak,
visszairdsdnak szabdlyal.

5.1. Terven feliili értékcsikkenés elsziamoliasa

A tervezett leirast meghaladé terven felitli értékcsdkkenést kell elszamolni az imma-
terialis javakndl, a tirgyi eszkdzoknél akkor, ha

— aszellemi termék, a targyi eszk6z (ideértve a beruhazést is) értéke tart6-
san lecsdkken, mert a szellemi termék, a targyi eszkdz (ideértve a beru-
hazast is) a tevékenység valtozdsa miatt feleslegessé valt, vagy megron-
galodds, megsemmisiilés, illetve hidny kovetkeztében rendeltetésének
megfeleléen nem hasznalhaté, illetve hasznalhatatlan;
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— a vagyoni értékit jog a szerz6dés modosuldsa miatt csak korlatozottan,
vagy egyaltalan nem érvényesithetd;

— a befejezett kisérleti fejlesztés révén megval6suld tevékenységet korla-
tozzak vagy megsziintetik, illetve azt eredménytelen lesz.

Jelents Gsszegii a konyvszerinti érték és a piaci érték kozotti killonbozet, ha az im-
materialis javak, a targyi eszkozok, az tizemeltetésre, kezelésre atadott, koncesszioba,
vagyonkezelésbe adott, illetve vagyonkezelésbe vett eszkézok Szt. 53. § (1) bekezdé-
se a) pontja szerinti terven feliili értékcsokkenése meghaladja a Korm. rendelet 30. §
(2)-(6) bekezdése alapjan meghatérozott éves terv szerinti értékesokkenést, vagy a
100.000 Ft-ot,

Nem jelent6s az az 6sszeg, ha az a fenti mértéket nem éri el,

A terven feliili értékesokkenés elszamolasat olyan mértékig kell végrehajtani, hogy
az immaterialis joszag, a térgyi eszkdz, a beruhdzas hasznalhatosaganak megfelels, a
mérlegkészitéskor érvényes (ismert) piaci értéken szerepeljen a mérlegben.
Amennyiben az immateridlis j6szag, a targyi eszkéz, a beruhdzds rendeltetésének
megfelelden nem hasznathat, illetve hasznalhatatlan, megsemmisiilt vagy hianyzik,
azt az immateriélis javak, a targyi eszkdzok, a beruhézasok koziil - a terven feliili ér-
tékcstkkends elszamoldsa utan - ki kell vezetni.

Terven feliili értékesdkkenés elszamoldsanak bizonylataként a koriilmények leirasa-
val, az okok megnevezésével, valamint az eszkozok azonosité adatainak pontos meg-
jelolésével irdsos dokumentumot (pld. feljegyzés, jegyz6konyv) kell késziteni.

Nem szamolhat6 el terven feliili értékesdkkenés a mar teljesen leirt immaterilis
j0szagndl, targyi eszkdznél.

Terven feliili értékcsokkenés elszamolasa tekintetében:

lényeges szempont, hogy az eszkdzok a mérlegben a valds hasznalatnak megfeleld
értéken keriiljenek bemutatasra,

nem lényeges szempont, hogy a valds érték cstkkenését mi eredményezi.

5.2. Terven feliili értékestkkenés visszairdsa

Amennyiben

a.) a terven feliili értékesdkkenési lefrasok miatt az immateridlis javak, targyi
- eszkozok konyv szerinti értéke alacsonyabb ezen eszkozok eredeti bekerii-
Iési értékénél és a terven feliili ériékcsdkkenés okai mar nem, illetve ¢sak
részben 4llnak fenn, az a mar elszamolt terven feliili ériékcsokkends Hssze-
gének csOkkentésével az eszkozt a terv szerinti értékesokkendés figyelembe-
vételével meghatdrozott nett6 értékre a sajat tékével szemben vissza kell ér-

tékelni (visszairds).
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6.

|

Az értékpapirok forgdeszkizként illetve pénziigyi befektetésként
torténd szambevétele

A Szi. elbirasal szerint a befektetett pénziigyi eszkozok kozott tartés hitelviszonyt
megtestesitd értékpapirként azokat az értékpapirokat kell nyilvantartani, amelyek le-
jérata, bevaltésa a targyévet kdvetd évben még nem esedékes és a tulajdonos azokat a
targyévet kovetd koltségvetési évben nem széndékozik értékesiteni.

Ebben az esetben a befektetés (megvasarlds) tartds, hosszabb - legalabb egy évet
meghalado - id6re sz616 dontésre €piil.

A Szt. eldirasa alapjan a forgbeszkozok kozitt értékpapirként
— a forgatasi célbol,
— atmeneti, nem tartds befcktetésként vasarolt, hitelviszonyt megtestesi-
16 értékpapirokat, valamint
- tulajdoni részesedéseket jelenté
befektetéseket kell kimutatni.

A Polgarmesteri Hivatalnil, Csanig és Nick Kozség Onkormanyzatanal a meg-
vasarolt értékpapirok befektetett pénziigyi eszkozzé, illetve forgéeszkozzé torté-
né mindsitésére a jegyzd, jogosult .

Onélléan mitk6ds intézmények esetében e pont nem relevans.

A min8sitést a vésarlassal egyidejiileg, az értékpapiroknak a konyvviteli nyilvéntar-
tasba torténd szdmbavétele el6tt el kell végezni,

A mérlegvalddisag biztositasa érdekében az éves koltségvetdsi beszamold részét ké-
pezd mérleg készitésekor, a december 31-én meglévd valamennyi értékpapirt feliil
kell vizsgalni abbol a szempontbol, hogy azt a mérleggel lezart évet kvetden tartsd-
san, vagy nem tartésan szandékozik szervezetiink megtartani.

Az adott értékpapirt a mindsitésnek megfelelden kell a mérlegben - befektetett-, vagy
forgoeszkdzként - szerepeltetni, és biztositani kell a kényvviteli nyilvantartasok - at-
mindsitésnek megfelelé - modositasat is.

Az értékpapirok év végi mindsitése a jegyzé kizdrolagos hataskorébe tartozik.
Készletek beszerzése:

Csak a sziikséges, azonnal felhasznélasra keriils eszkézok keriilnek beszerzésre.
Szervezetileg elkiiloniilt raktar nem miikddik a szamviteli politika hatélya alé tarto-
z6 szerveknél.

A készletekrél az alabbi mddon szabalyozzuk a nyilvantartasat;

Nem vezettink készletanalitikat év kdzben, csak a szikséges mennyiséget szerezziik
be, az év végi készletet, leltarozas alapjan 4llapitja meg.
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8. Adott kblesinok (visszterhesen dtadott pénzeszkizok) szdmbavétele

Ebben a korben azokat a kolcson adott pénzeszkozoket, timogatési kolesonoket kell
elsz4molni, amelyek futamideje meghaladja au egy évet, fliggetleniil att6l, hogy azo-
kat melyen szerv részére folyositotték. Az adott kolesonoket el kell kiiléniteni a sze-
rint, hogy dllamhéztartason beliili, illetve kiviili kedvezményezett kapja, tovabba,
hogy azt miikodési, vagy felhalmozasi célra juttattak.

Egyéb tartosan adott kélesonként kell kimutatni a részletre, 2 halasztott fizetéssel
t5rténd értékesités miatti koveteléseket (pl. Snkormdanyzati lakés-, helyiségértekesites
1 éven tuli hatéridore.)

9. Behajthatatlan kivetelés az a kivetelés:

- amelyre az ados ellen vezetett végrehajtds sorén nincs fedezet, vagy a talalt fede-
zet a kovetelést csak részben fedezi,
- amelyet a hitelez® a csédeljaras, a felszamolasi eljaras soran egyezségi eljarasa
keretében elengedett,

- amelyre a felszamolés, az adéssagrendezési eljards befejezésekor a vagyonfel-
osztasi javaslat szerinti értékben atvett eszk6z nem nyujt fedezetet,

- a11.2. pontban meghatarozott kis dsszegli kovetelések tekintetében, amelyet
eredményesen nem lehet érvényesiteni, amelynél a végrehajtassal kapesolatos
koltségek nincsenek aranyban a kovetelés varhatan behajthatd dsszegével (a
végrehajtas veszteséget eredményezne, vagy novelné a veszieséget), illetve
amelynél az adés nem lelhetd fel, mert a megadott cimen nem talaihato és a fel-
kutatisa “igazoltan” nem jart eredménnyel,

- amelyet a birosag el6tt érvényesiteni nem lehet,

- amely a hatalyos jogszabalyok alapjén eléviilt.

A behajthatatlansdg tényét és mértékét bizonyitani kell.
A behajthatatlan kévetelés leirdsa nem mindsiil kovetelés elengedéseének.

A behajthatatlan kovetelések feliilvizsgélatat évente egyszer a zarszamadasi rendelet
elfogadasat megel6z6 60 napon beliil kell elvégezni.

A behajthatatlan kovetelések toriésérdl a Képviseld-testitletek dontenck.

10. Az adés, a vevd dltal el nem ismert kbvetelés rendezésének modja.

A vevokkel, adésokkal szembeni kovetelésként csak olyan kovetelés mutathato ki,
amelynek alapjaul szolgald teljesités megtortént és amelyet az ados, vevd nem kifo-
gasolt, annak teljesitését elismerte.

Amennyiben az adés, a vevd a vele szemben fennallé kovetelést nem ismerte el, az

ilyen kdvetelések allomanyat a zérlati tételek elszamolasa soran 4t kell vezetni a 0.
szamlaosztélyba.
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Amennyiben a vevd, az ados a vitatott kdvetelést a vitat kovetden mégis clismeri a
kovetelést a 0. szdmlaosztalybol vissza kell vezetni a 28. (kovetelések) szamlacsoport
megfeleld szamldjara,

Az el nem ismert kbveteléseket a vevk, adésok dltal — irasban —benyujtott észrevéte-
lekkel, kifogasokkal, a hivatalbol készitett feljegyzésekkel, jegyzokonyvekkel, stb.
kell bizonylatolni.

A vevék, adosok altal el nem ismert kéveteldsek bizonylatolasaért, valamint a £6-
konyvi kdnyvelés felé torténd feladasaért pénziigyi csoportvezetd felelds.

11. Az értékvesztés felszimoldsdnak, visszatrdsdnak feltételrendszere

Rt

11.1 Ertékvesztés, elszamols

A Szt.-ben, valamint a Vhr-ben el8irt szabalyok szerint értékvesztést kell elszamolni

a tulajdoni részesedést jelentd befektetéseknél,

a hitelviszonyt megtestesit, egy évnél hosszabb lejératn értékpapiroknal (fiig-
getleniil atté], hogy azok a forgbeszkszok, illetve a befektetett pénziigyi eszkd-
z0k kozott szerepelnek),

tovabba a készleteknél, a koveteléseknél (ideértve a vevdkkel, adosokkal, a hitel-
intézetekkel, pénziigyi vallalkozdsokkal szembeni koveteléseket, a kolcssnként,
a beruhazasi elélegként adott dsszegeket is) abban az esetben, ha mérlegkészi-
téskor azok piaci értéke tartosan és jelentSsen alacsonyabb, mint a nyilvantartas
szerinti érték.

A vevd, adés mindsitése alapjan a beszamoléval lezart év mérleg fordulonapjan fennalld
¢s a meérlegkészités iddpontjaig pénziigyileg nem rendezett kéveteléseknél (ideértve a
vevlkkel, addsokkal, a hitelintézetekkel, pénziigyi vallalkozdsokkal szembeni kivetelé-
( seket, a kolcsonként, az eldlegként adott dsszegeket) értékvesziést kell elszamolni- a
. mérlegkészités idopontjaban rendelkezésre 4ll6 informaciok alapjan- a kévetelés konyv-
szerinti értcke és a kovetelés varhatan megtériild Ssszege kozstti kiilonbozet Osszegé-
ben, ha ez a kiilonbdzet tartosan mutatkozik és jelentds Osszegll
Az dnkorményzatoknal:

gazdasagi tarsasagban lév- tulajdoni részesedést jelents- befektetéseknél a piaci
¢riék €s a nyilvantartdsi értck kozotti kiilonbdzet jelentésnek mindsiil, ha a piaci
erték legalabb 5%-kal alacsonyabb a konyvszerinti értéknél,

a hitelviszonyt megtestesité értékpapiroknal a piaci érték és a nyilvantartasi érték
kozotti killonbozet jelentdsnek minésiil, ha a piaci érték legalabb 5%-kal alacso-
nyabb a kényvszerinti értéknél,

a koveteléseknél jelentbsnek mindsiil a veszteségjellegii kiilonbozet, ha az érték-
vesztés Osszege eléri a nyilvantartott kdvetelés bekeriilési értékének (nyilvantar-
tasba vételi értékének) 10%-4t,
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11.2. Az értékvesztés megallapitdsa, Gsszegének meghatdrozdsa

a.) a gazdasagi tarsasdgokban 16v6 tulajdoni részesedést jelenté befekietéseknél az érin-
tett tarsasagokrol olyan informacioval kell rendelkezni, melyb&l kideriil, hogy a Szt.-ben
foglalt feltételek nem teljesiilése miatt el kell e szdmolni az értékvesztést.

Az értékvesztés meghatdrozasakor figyelembe kell venni:

- agazdasagi tarsasag piaci megitélését, a piaci megitélés tendencigjat, a befekte-
tés (felhalmozott) osztalékkal csdkkentett tézsdei, tézsdén kiviili arfolyamat,
annak tartds tendenciajat,

- amegsziiné gazdasagi tirsasagnal a varhatéan megtériil§ Gsszeget,

- a gazdasagi tarsasag sajat t6kéjébol a befektetésre jutod részt, kiilfoldi pénzérték-
re sz016 befektetés esetén a Szt. 60 § szerinti, az fizleti év mérlegfordulénapjara
vonatkozd valasztott devizaarfolyamon atszédmitott forintértéken.

A gazdaségi tarsasdgokban 1évé tulajdoni részesedést jelents befektetések értékveszié-
sének meghatdrozasihoz biztositani kell az adatok gylijtését, az informéciok feldolgo-
zasat valamint az értékvesztésre vonatkozo javaslat elkészitését.

A megallapitasokrél jegyzokonyvet kell késziteni. A jegyzdkényvben rogziteni kell az
értékvesztés okat, mértékét,

Az ért€kvesztés elszamoldsat és annak visszairasit a koltségvetési  év
mérlegfordulénapjara vonatkozé értékelés keretében kell végrehajtani.

Az értékvesztés, valamint annak visszafrdsara vonatkozo javaslat elkészitésének hatér-
ideje: targyévet kovetd év januér 31.

Az ért€kvesziésre, valamint annak visszairdsdra vonatkozd javaslat elkészitéséért a
pénziigyi csoportvezetd felelds.

Az értékvesztésre, valamint annak visszairdsara vonatkozd javaslat jovdhagyéasira a
jegyzb jogosult.

b.) a tartés hitelviszonyt megtestesité értékpapirok értékvesztésének megallapitasdhoz,
azok piaci megitélésébsdl kell kiindulni.

Az ¢rtékpapir piaci értéke meghatdrozasakor figyelembe kell venni:
- az Crtékpapir (felhalmozott) kamattal csokkentett tézsdei, t6zsdén kiviili Arfo-
lyamét, piaci értékét, annak tartés tendencisjat,
- az crtékpapir kibocsat6janak piaci megitélését, a piaci megitélés tendencigjat,
azt, hogy a kibocsat6 a lejaratkor, a bevaltaskor a névértéket (és a felhalmozott
kamatot) varhatéan megfizeti e, illetve milyen ardnyban fizeti majd meg.

Az ért€kpapirok értékvesztésének meghatirozdsdhoz biztositani kell az adatok dssze-

gylijtését, az informéciok feldolgozasat valamint az értékvesztésre vonatkozéd javaslat
elkészitését,

A megiéllapitasokrél jegyzékionyvet kell késziteni. A jegyzbkonyvben régziteni kell az
értckvesziés okat, mértékét.
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Az  értékvesztés  elszdamolsat 6s  annak visszafrisit a koltségvetdsi  év
mérlegfordulénapjdra vonatkozé ¢rtékelés keretében kell veégrehajtani,

Az értékvesztés, valamint annak visszairdsdra vonatkozo Javaslat elkészitésének hatér-
ideje: targyévet kovetd év januar 31.

Az értékvesztésre, valamint annak visszairdsira vonatkozéd javaslat elkészitéséért a
pénziigyi csoportvezets felelss.

Az értékvesztésre, valamint annak visszairasira vonatkoz javaslat jévéhagyasara a
jegyzé jogosuit.

c.) A mérleg fordulénapjan késedelemben 1€vé kovetelések (ideértve a vevikkel, ado-
sokkal, a hitelintézetekkel, pénziigyi vallalkozasokkal szembeni kéveteléseket, a kil-

- 90-180 napos késedelem esetén a kovetelés 20%-a
- 181-360 napos késedelem esetén a kivetelés 30%-a
- 360 napon tili késedelem esetén a kovetelés 50%-a

A feliilvizsgalat sorin tett megallapitasokrdl jegyzdkonyvet kell késziteni, melyhez
csatolni kell a behajthatatlansdg tenyét és mértékét bizonyité bizonylatokat. A jegyzé-
konyvben régziteni kell az ért€kvesztés okat, mértékét.

Az értékvesztds clszamoldsat és annak visszairdsat a koliségvetési  év
merlegfordulénapjara vonatkoza értékelés keretében kell végrehajtani,

Az értékvesztés, valamint annak visszairdsara vonatkozo javaslat elkészitésének hatar-
ideje:

targyévet kévets év januér 31,

Az értékvesztésre, valamint anpak visszafréséra vonatkoz6 javaslat elkészitéséért a
pénziigyi csoportvezets felelés.

Az értékvesztésre, valamint annak visszafrasara vonatkozé Javaslat jovahagyasara a
jegyzb jogosult.

d.) A kézponti, a helyi adékkal és az adok modjara behajtando kéztartozasokkal kap-
csolatos kavetelések- idedrtve az ad6-, az adé jellegii, az illeték, a jarulék-, a Jarulék
jellegl, a vam-, a vim jellegli tételek- értdkelése soran az értékvesztés Osszegének
meghatdrozdsa egyszeriisitett értckelési eljarassal torténik.

AZ értékvesztés Osszegét legalabb negyedévenként kell megallapitani, ugy hogy az ér-
tekvesztést, illetve annak visszairasat tételesen nem kel megallapitani,

- folyamatosan miiksds adosok,

- folyamatos miiksdésiikben korlatozott adésok (ezen beliil)
= felszamolas alatt 1&v§
= csdeljaras ald vont
= végelszamolas alatt 1évg
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= megszlnt jogutod nélkiil
= sziineteltetett vallalkozdsok

Mindkét kategdridban a kovetelések megbontdsanal az alabbi lejérati idéket kell figye-
lembe venni:

= legteljebb 90 napos késedelemben 1év6 kovetelés

= 91-180 napos késedelemben 16v kivetelés
= 181-360 napos késedelemben 1évé kavetelés
= 360 napon tali késedelemben 1évd kovetelés

Az egyes kategéridkhoz tartozd értékveszids mértdkét és Osszegét az ONKADO On-
kormanyzati hatdskérbe tartoz6 adék nyilvantartési rendszere elnevezésit program szé-
molja ki, amely a f6kdnyvi konyvelésben térténd elszamolas alapjat képezi.

Az egyszeriisitett értékelési eljards ald vont addkdvetelések értékvesziése Osszegének
negyedévenkénti megéllapitisa sordn a targynegyedévben megallapitott értékvesztés
Osszege noveli, mig az el6z6 negyedévben megallapitott értékvesztés dsszege csdkkenti
a megfeleld adokovetelés értékvesztés szamldjanak egyenlegét. Ebben az esetben az
egyszeriisitett €rtékelési eljards ala vont adokovetelésekre értékvesziést és annak vissza-
irasat tételesen nem kell megallapitani.

Az értekvesziés, valamint annak visszairdsdra vonatkozé javaslat elkészitésének hatér-
ideje: targyévet kévetd &v janudr 31.

Az értékvesztésre, valamint annak visszairasara vonatkozé javaslat elkészitéséért a
pénziigyi csoportvezetd felelds.

Az értékvesztésre, valamint annak visszairdsara vonatkozé javaslat jovahagyasara a
jegyz6 jogosult.

e.) Amennyiben a kévetelések varhatéan meg nem tériild Osszege bizonylatbol, doku-
mentumbdl (példaul: birésagi végzés, megallapodas, felszamolé értesitése, stb.) megal-
lapithato, az értékvesztés 6sszegét a rendelkezésre 4ll6 dokumentumok alapjan, abban
szetepld Osszeggel megegyezd mértékben kell elszdmolni.

Kisdsszegii kovetelések értékelésének szabdlyai:

Aht. 108. § (4) Az allamhaztartds alrendszereiben - az énkéntes teljesitésre torténd fel-
hivason kiviil- a kdltségvetési torvényben megallapitott értékhatart el nem éré kisdssze-
gl kovetelést behajtasra eléirni nem kell.

Az Aht. 108. § (4) bekezdésében foglaltak alkalmazasa soran a kistsszegl kovetelés
értékhatara 100.000 forint.

Az drtékvesztés szamviteli elszamoldsa szempontjabol kéveteléstipusonként- kivéve
egyszeriisitett értékelési eljards ald vont adékovetelések- egyiittesen kistsszeglinek te-
kinti az egyenként 1000 Ft-ot meg nem haladé kéveteléseket.

Ezen- tételesen kiilon kimutatdsba foglalt- kivetelések utdn az értékvesztést- az egyedi
mindsités melldzésével- a kisdsszegli kovetelések egyiittes értékének 30%-aban allapit-
juk meg.
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A kistsszegli kovetelések értékvesziését- az elb6z6 évben elszamolt értékvesziés vissza-
ir4sa mellett- minden évben el kell szamolni.

A koveteléseknél az értékvesztés elszimoldsa nem min6sil a kovetelés elengedésének,
illetve torlésének.

Az értékvesztés, valamint annak visszairasara vonatkozé javaslat elkészitésének hatar-
ideje: targyévet kovetd év januar 31.

Az értekvesztésre, valamint annak visszairiséra vonatkozé javaslat elkészitéséért a
pénziigyi csoportvezetd felelss.

Az crteékvesziésre, valamint annak visszairdsdra vonatkozé javaslat jovéhagydsra a
jegyzd jogosult.

11.3.Ertékvesztés visszairasa

Amennyiben a befektetésnek a mérlegkészitéskori piaci értéke jelentésen és tartdsan
magasabb, mint a befektetés konyv szerinti értéke, a kiilonbozettel a kordbban elszamolt
Crtékvesztést visszairdssal csokkenteni kell. Az értékvesztés visszairdsaval a befektetés
kényv szerinti ért€ke nem haladhatja meg a beszerzési értéket.

Az dnkorményzatoknal:

- a gazdasagi tarsasdgokban lévé tulajdoni részesedést jelentd befektetések piaci
értéke jelentOsen, 5%-kal és tartésan meghaladja a kényv szerinti értcket,

- a tart6s hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok piaci értéke jelentdsen, 5%-kal
¢s tartosan meghaladja a konyv szerinti értéket

- avevd, az ados minsitése alapjan a kovetelés varhatéan megtériild Ssszege a
tartosan meghaladja a konyv szerinti értékét 10%-4t a korabban elszamolt érték-
vesziést visszairassal csdkkenteni kell.

Az értékveszi€s visszairasdval a konyv szerinti érték nem haladhatja meg:

- a gazdasdgi tarsasagban 1év6 tulajdoni részesedést jelentd befektetés Szt. szerin-
ti bekertilési (beszerzési) értékét,

- atartos hitelviszonyt megtestesité értékpapirok Szt. szerinti bekertilési (beszer-
zési) éickét, illetve ha a beszerzési érték magasabb a névértéknél, az adott érték-
papir néveértékét,

- akovetelés nyilvantartasba vételi értékét.

Az értékvesztés elszdmoldsanak, valamint azok visszairasanak elokeszitéséért, a szik-
séges dokumentumok, bizonylatok ésszeallitdsaért a pénziigyi csoportvezett a felelés.

11.4. A piaci értéken torténd értékelés szabalyai

A szabilyzat hatdlya alé tartoz6 szervek tekintetében nem t6rténik piaci értéken torténd
ertékelés, igy értékhelyesbités sem kerfil elszamolasra.
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12. Az ondlléan mitkodd intézmények kizmitkiaddasainak megosztisa az
egyes szakfeladatok kézott az alabbiak szerint torténik:

Miivelidési Otthon és Konyvitdrndl:

Miivelédési Otthon Konyvtar
- ghzdjj 70 % 30%
- aramdij 70 % 30 %
- vizdjj 0% 30 %
- szemétszallitas 50 % 50%
- biztonsagi tevékenység dija 50 % 50 %

Bélcsdde és Idosek Klubjindl:

Minden koz0s rezsi ( gazdij, dramdij, vizd{j, szemétszallitas, telefon) 60% -ban a
Nappali szocidlis ellatas és 40 % Boles6dei ellatas kozott oszlik meg.

A Bolcséde és Idések Klubja kisbuszaval a Polgarmesteri Hivatal részére is torténik
személyszallitas. (Szakmai tanacskozésok, konferencidk a polgarmester, illetve a hivatal
dolgoz6i szamara, képviselé-testiilet szakmai latogatasai, Lég szlovékiai testvérvaros
kapcsolata stb., illetve keddi napokon a laboratériumban levett vér szallitasa a sarvéri
Koérhazba.)

Az lizemanyag elszémolasa év kdzben a Bolestde és [d6sek Klubja Nappali szociélis
ellatas szakfeladata terhére térténik.

Ev végén, a menetlevelek alapjan a ténylegesen megtett kilométer ardnyéban az tizem-
anyag kiadasok megosztdsra keriilnek, megterhelve az Onkorményzati jogalkotds és a
Laboratérium ellatas szakfeladatot is.

13. Polgdrmesteri Hivatalhoz tartozé mitkidési kiaddsok megosztisa
szakfeladatokra

13.1 ”Korjegyzbségi feladatok” dologi kiadasainak megosztasa szakfeladatokra:

Répeelak Viros Polgarmesteri hivatalan beliil a hivatali apparatus mitkodésével kapcso-

latos tn.” kdrjegyzbségi feladatok™ mitkodési kiadasain beliil a dologi kiadasok megosz-

tasa szakfeladatokra a kovetkezok szerint torténik:

- Azoknal a dologi kiadasoknal, amelyeknél megallapithaté, egyértelmiien beazo-
nosithaté, hogy melyik szakfeladatot terheli, azt oda kell kényvelni.

- Azoknal a dologi kiaddsoknal, amelyekné! egyértelmiien nem 4llapithaté meg,
hogy melyik szakfeladatot terheli (pl. rezsi kiad4sok, fénymésolépapir, munka-

védelmi szolgéltatas stb.) - a munkabérek aranyaban —a kovetkez8k szerint
kell terhelni a szakfeladatot;
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8411261 Onkorményzatok és tobbcélu kist. tars. igazgatési tevékenysége 65%

8411331 Ad¢, illeték kiszabdsa, beszedése, addellendrzés 8%

8411291 Onkorméanyzat és t5bbe. kist. tars. pénziigyigazgatas 20 %
8411631 Palyazat és tsmogataskezelés, ellendrzés 5%
8700011 Szocialis, gyermekjoléti ellatasok pénziigyi igazg. kv. szerveknél 1%

9000011 Alkotd, miivészeti, szérak. tev. pénziigyi igazgatasa 6nk. szerveknél 1%

13.1 Védinéi szolgalat miik6dési kiad4sainak megosztasa szakfeladatokra:

A veddnéi szolgdlat kiadasai két szakfeladaton jelennek meg, ezek:

8690411 Csalad és novédelmi egészségligyi szolgaltatisok

8690421 Ifjusag- egészségiigyi gondozas

Mivel a védéndk feladatai nem egyértelmiten kotédnek egy-egy szakfeladathoz, a védo-
nék minden miikodési kiaddsa (személyi juttatds, jarulek, dologi kiadés) 50-50%-o0s
aranyba keriil felosztasra.

Az arényositast a 13.1. és a 13.2. pont esetén is a kifizetés és bevétel felmertilésével
kapcsolatos gazdasagi miivelet kényvelésekor végezziik el.

14. Az orszaggyiilési és EU parlamenti képviseldvilasztds, valamint az
onkormanyzati és nemzeti, etnikai kisebbségi vdlasztdsok esetén az in-
tézményiizemeltetési, fenntartdsi koltségek megillapitisa az adott napra
kévetkezok szevint torténik:

Gazdij:

Adott nap reggel a szavazékorékben és a HVI feladatok ellatd Polgarmesteri Hivatal-
ban munkakezdéskor, majd a feladat befejezésekor a mérdorakat le kell olvasni.

A felhasznalt gz mennyiségét ( kobméter) be kell szorozni a gaz. adott napi dijaval
(Ft/m3).

A Muvel6dési Otthon és Kényvtarban 16vé I-es és Il-as szamu szavazokdrok, valamint
a Polgérmesteri Hivatal géazfogyasztasarél fenti moédon kiilon-kiilén belss bizonylatot
kell késziteni, megterhelve az adott valasztési szakfeladatot.

A Mora Ferenc Altaldnos és Miivészeti Tskoldban 1&v6 IL szamu szavazokor gazfo-
gyasztasarol az intézmény a fenti médon leolvasott mennyiség alapjan szamlat 4llit ki,
tovabbszamldz a Polgarmesteri Hivatal felé,

Csanig k6zség szavazisa a Faluhdzban torténik. A munkakezdés és befejezés kézti gaz-
fogyasztasrol az Onkorményzat szintén szamlat 4llit ki, tovabbszamldz a Polgarmesteri
Hivatal felé.

Nick kozség szavazdsa a Miivelddési Hazban torténik. A munkakezdés és befejezés
kozti gazfogyasztisrol az Onkorményzat szintén szamlat allit ki, amit tovabbszamlaz a
Polgarmesteri Hivatal felé.
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Aramdij:

Adott nap reggel a szavazokorskben és a HVI feladatok ellaté Polgarmesteri Hivatal-
ban munkakezdéskor, majd a feladat befejezésekor a mérdorakat le kell olvasni.

A felhasznalt &ram mennyiségét ( kilowatt) be kell szorozni az 4ram adott napi dijéval
(Ft/KW).

A Mivelddési Otthon és Kényvtarban 1év6 I-es és Ill-as szamu szavazokordk, valamint
a Polgarmesteri Hivatal dramfogyasztasarol fenti modon kiilon- kiildn belsd bizonylatot
kell késziteni, megterhelve az adott v4lasztasi szakfeladatot.

A Mora Ferenc Altalanos és Miivészeti Iskoldban 16v6 IL. szémt szavazokor dramfo-
gyasztasaré] az intézmény a fenti médon leolvasott mennyiség alapjan szamlat allit ki,
tovabbszamlaz a Polgarmesteri Hivatal felé.

Csanig és Nick kézségben a munkakezdés és befejezés kozti dramfogyasztasrol az On-
kormanyzatok szintén szamlat allitanak ki, tovabbszamlaz a Polgérmesteri Hivatal felé.

‘Telefondij:

Telefondij csak a HVI feladatokat ellaté Polgarmesteri Hivatalban meriil fel. A szava-
zOkorskben 1évo jegyzokonyv-vezetdk sajat tulajdont mobiltelefon késziiléket hasznal-
nak. A hivasok kezdeményezése a HVI-bodl torténik,

A Hivatalban éjjel-nappal szamlal6 telefondij-szamlalé program mitksdik.

Adott napra a vélasztist koveté napon tételes kimutatast kell nyomtatni a program se-
gitségével, mely a belsd bizonylat alapjat képezi.

A bizonylat alapjan az érintett vélasztasi szakfeladat terhelését el kell végezni.

15. Koézérdekii adatszolgdltatdshoz kapcsolédé kéltségtérités dsz-
szege megdadllapitdsdnak szabdlyai

Az allamhéztartas miikodési rendjérdl sz616 Kormanyrendelet alapjan az allamhéziartas-
sal Osszefliggd kozérdekil adatok kérelemre t&rténd szolgaltatésa esetén a kérelemben
foglalt adatok kézlésével (ideértve a mdsolast és az adatok meghatarozott szempontok
szerinti el8allitasat, illetve csoportositasat is) dsszefliggésben felmeriilt koltséggel ara-
nyos térités kérhet6.

Az dnkormanyzatok a kozérdekii adatokat téritésmentesen szolgaltatiak az tgyfelek
részere a Polgarmesteri Hivatal ezért az adatszolgéltatasért dijat nem szamol fel.

16. A kényvvezetési kételezettség, kényvviteli elszdmoldsok
szabdlyozdsa

A gazdasagi események nyilvantartdsa modositott teljesités szemléletii kettds kényvvitel
rendszerében torténik.

A gazdasagi események konyvelése — igy a bevételek, mint a kiadasok vonatkozasaban
— elsédlegesen kizgazdasdgi osztalyozés szerint torténik.
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Minden gazdasigi miiveletr§l, eseményrél, amely az eszkozok, illetve az eszkozok for-
rasainak alloményat vagy Osszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell kiallitani (készi-
teni). A gazdasagi miiveletek (események) folyamatat tiikrdz6 Ssszes bizonylat adatait a
konyvviteli nyilvantartdsokban régziteni kell.

A szamviteli (konyvviteli) nyilvantartiasokba csak szabalyszertien kiallitott bizonylat
alapjdn szabad adatokat bejegyezni. Szabalyszer(i az a bizonylat, amely az adott gazda-
. sagi mitveletre (eseményre) vonatkozdan a konyvvitelben rogzitends és a més jogsza-
bélyban eléirt adatokat a valoségnak megfelelen, hidnytalanul tartalmazza, megfelel a
bizonylat altaldnos alaki és tartalmi kdvetelményeinek, és amelyet - hiba esetén - cl-
irasszeriien javitottak.

A bizonylatok feldolgozasi rendjének kialakitasakor figyelembe kell venni a kévetkezé-
ket:

a) a pénzeszkozoket érinté gazdasdgi miiveletek, események bizonylatai-
nak adatait késedelem nélkiil, készpénzforgalom esetén a pénzmozgas-
sal egyidejlileg, bankszdmla forgalomnal a hitelintézeti értesités meger-
kezésekor kell a kényvekben régziteni,

b) a pénzforgalmat érinté egyéb gazdasagi miiveletek, események
bizonylatainak (helyesbitési feladésok) adatait a gazdasdgi miiveletek,
események megtdrténte utdn, havonként, a hénapot kovetd hénap 10-ig
kell a kényvekben régziteni,

¢) fokonyvi kivonatot érintd vegyes tételek bizonylatainak {konyvelési
feladasok) adatait negyedévente, a negyedévet kvetd hénap 15. napjéig

kell a kdnyvekben rogziteni,

17. Kéonyvviteli egyeztetés és zdrds

17.1. Konyvvitel egyeztetése

A zarlati feladatok végrehajtasa el6tt az analitikus nyilvéantartdsokat a f6konyvi konyve-
léssel egyeztetni kell.

Az egyeztetéseket
-~ havonta,
— negyedévenként és
— éves szinten kell végrehajtani.

Az egyeztetéscket kovetden a helyesbitések és véltozasok fékonyvi konyvelés részére
torténd feladasénak hatérideje:

- pénzforgalmat érintd tétel esetén: az idészakot kovetd honap 10. napja
- mérleget érinté valtozas esetén; az idészakot kévetd honap 15. napja
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A feladasok konyvekben valé rogzitését a feladas atvételétd] szamitott két munkanapon
beliil el kell végezni annak érdekében, hogy a Vhr.-ben elirt beszamolasi kitelezettsé-
gek idében teljesiilhessenck.

a.) Havi egyeztetési feladatok:

— a f8konyvi pénztarszamla egyeztetése az idészak utolsd pénztarjelentésének
zar¢ adataval,

— a bankszamldk egyenlegeinek egyeztetése a hénap utolsé kivonatainak zard
adataval,

— aszemélyi jellegl juttatdsok és munkaltatét terheld jarulékok teljesitésének
cgyeztetése a MAK 4ltal megkiildétt havi bérfelhaszndlasi kimutatdssal,

— ahavi AFA bevall4s adatainak egyezietése a tényleges addbefizetéssel,

— az 15 szdmlaosztélyban elszamolt kiaddsok — hé végi fokonyvi kivonat
alapjan tSrténd — egyeztetése a 7. szamlaosztlyban elszamolt kiaddsokkal,

— a kiilénb6z6 pénzforgalmi szdmlikon kdnyvelt bevételek és kiadasok
egyeztetése a szdmlacsoporthoz kapcsolédd atvezetési szamlakon elszamolt
bevételekkel és kiaddsokkal (kivéve a tAmogatasi kolcsonok szamlait, mivel
ott a szamlacsoporton belilli egyeztetés a visszatériilési szamldk
figyelembevételével lehet elvégezni),

— ahavi pénzforgalom egyeztetése.

b.) Negyedéves egyeztetési feladatok (a havi egyeztetési feladatokon feliil):

— cléleg szamldk forgalménak egyeztetése a névszerinti analitikus
nyilvantartdsokkal,

— egyéb felhalmozasi céli  tdmogatdsi  kolcsdndk, hosszilejarati
kovetelések egyeztetése,

— beruhdzasi, felujitasi szdmlak egyeztetése a kapcsoloédé  analitikus
nyilvantartasokkal,

— targyi eszkoz6k analitikus nyilvantartdsanak a fokonyvi koényvelés
adataival vald egyeztetése,

— addsok nyilvantartdsanak egyeztetése

— vevbk és egyéb kovetelések egyeztetése,

— szallitoi kotelezettségek nyilvantartasanak egyezietése

— a fiiggd, atfutd &s kiegyenlité bevételek és kiadasok forgalmi szamldinak
egyeztetése a kapcsolddo analitikus nyilvantartasokkal,

— a negyedéves AFA bevallss adatainak egyezietése a tényleges
adobefizetéssel.

c.) Féléves és éves egyeztetési feladatok (a havi illetve a negyedéves egyeztetési fel-
adatokon feliil):

— koltségvetési tdimogatdsok egyeztetése a MAK. nyilvantartdssal,
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— az elbirdnyzat modositasok egyeztetése,

— december havi illetmények hoé kozi kifizetéseinek egyeztetése,

— a kotelezettségvillalassal terhelt el8irdnyzatok, eléirinyzat maradvanyok
cgyeztetése a fokonyvi konyveléssel és a keretgazdakkal

— intézmény finanszirozas Gsszegeinck egyeztetése az intézményekkel

17.2. Zarlati feladaiok

Az egyeztetési feladatok végrehajtdsa utan kertilhet sor id8szakonként a zarlati feladatok
elvégzésére.

a.) Havi zarlati feladatok

— az egyeztetések alapjan kisziirt hibak javitasa,
— pénzforgalmi kimutatas készitése.

b.) Negyedéves zarlati feladatok a havi zarlati feladatokon feliil:

— az immateridlis javak, targyi eszkdzok értékesdkkenésének elszamolasa,
lekonyvelése,

— abefejezetlen beruhdzasok allomanyvaltozasanak kinyvelése,

— atargynegyedévben tizembe helyezett beruhdzésok és felnjitasok kényvelése
a megfelel$ allomanyi szamlakra,

— lizemeltetésre atadott eszkoz6k allomanyvaltozdsanak konyvelése

~ a befektetett pénziigyi eszkdzok 4lloményaban bekovetkezett valtozasok
konyvelése

— kolesonok allomanyvéltozasanak konyvelése az analitikus nyilvantartasok
feladatasai alapjan,

— készletek allomanyvaltozasanak konyvelése,

— kovetelések alloményvaltozasanak konyvelése az analitikus nyilvantartasok
feladatasai alapjan,

~ kotelezetiségek  4llomanyvéltozdsdnak  konyvelése az  analitikus
nyilvantartasok feladatasai alapjén,

— a kotelezettségvallalasok lekonyvelése a 0. szamlaosztalyban az analitikus
nyilvantartasokbol késziilt feladdsok alapjan,

— egyeb (pénzforgalom nélkiili) tételek konyvelése feladasok alapjan

— negyedéves mérleg-jelentés Gsszedllitisa.

¢.) Féléves zarlati feladatok a havi illetve a negyedéves zarlati feladatokon feliil:
— negyedévenként elvégzett egyeztetési feladatok altal feltart hianyossagok
kikiiszébsiése,
— jévahagyott pénzmaradvany felhaszndlasanak bizonylatolasa, konyvelése,
— féléves beszamolé dsszeallitasa, a fkonyvi kivonat adatainak megtelelden.
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d.) Eves zérlati feladatok a havi, a negyedéves, illetve a féléves zarlati feladatokon feliil:

a leltarozasi feladatokat el kell végezni, és ssze kell allitani a leltart, amely
tételesen, ellendrizheté moédon, mennyiségben és értékben tartalmazza az
eszkozoket, forrasokat,

a leltarozast kovetéen meg kell allapitani a hidnyt és tobbletet, majd a leltart
értekelni  kell, hogy a konyvviteli mérlegben megfelels értékben
szerepeljenek,

terven feliili értékcsokkenés elszamoldsa, visszairasa,

értekvesztések elszdmoldsa és visszairasa,

kovetelések I negyedévi zaré egyenlegénck modositisa az egyeztetett
leltarak alapjan késziilt feladasok szerint, figyelembe véve a kovetelések
fejében a IV. negyedévben atvett eszkozok értékét, amelyet a gazdasagi
esemény megtorténtekor kdnyvelni kellett,

ktelezettségek II1. negyedévi zard egyenlegének rendezése a leltarak alapjan
késziilt feladasok szerint,

forgalmi szamlék egyenlegének atvezetése az allomanyi szaml4kra,

valuta és devizaszdmlak zar6 értékének megallapitasa,

kitlfoldi pénzéri€kre szold kovetelések, kotelezettségek befektetett pénziigyi
eszkdzok arfolyam-kiilénbézete,

az elbiranyzat, illetve a teljesités szamlik zardsa kozgazdasagi és
funkcionalis osztilyozas szerint,

a beszdmol6 pénzforgalmi tablainak &sszedllitdsa a kiiratott fékényvi kivonat
¢s a pénzforgalmi analitika adatainak megfeleléen,

a beszamold kiegészitd mellékleteinek tsszedllitasa,

a konyvviteli mérleg 6sszeallitasa,

adatszolgaltatasi kitelezettségek teljesitése.

18. A kiegészité melléklet tartalma, szerkezete

A kiegészitd melléklet szimszaki részbdl és széveges indoklasbél 4ll.

A szamszaki bemutatds céljara az éves kltségvetési beszamolo egyes tirlapjai
allnak rendelkezésre.

A szOveges indokldsban minden olyan informéciénak meg kell jelennie, amely a
mérlegben, a pénzforgalmi jelentésben, pénzmaradvany-kimutatésban, eredmeny-
kimutatasban szerepi6 adatokon t(imenéen sziikséges ahhoz, hogy az éves
beszamol6 érthetd, vildgos és hasznosithaté informacidkat szolgaltasson az
érdekeltek szamara.

A kiegészit6 melléklet Gsszedllitdsa sordn kiemelt figyelmet kell forditani :

a lényegesség,
a vilagossag és
a kovetkezetesség elvének érvényesitésére.
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Az éves koltségvetési beszamol6 kiegészits mellékletének szamszerii kimutatdsai:

a.) Koltségvetési eldiranyzatok és a pénzforgalom egyeztetése

b.) az immateridlis javak, targyi eszkozok és iizemeltetésre atadott, koncesszidba adott
eszkdzok allomdanydnak alakuldsa

c.) Koliségvetési szervek 1étszdma és személyi juttatdsai

d.) A feladatmutatok allomanyanak alakuldsa

€.) A normativ, a normativ koétstt felhasznalast allami hozzajarulds, a cél és cimzett
tamogatas, a kdzpontositott el6irdnyzatok elszdmoldsa és a mutatészémok, feladatmuta-
tok allomanyanak alakuldsa

f.) A letéti szémla pénzforgalma

g.) A kdzponti kdltségvetésbl és egyéb forrasbol folydsitott ellatasok részletezése

h.) Akovetelések és kotelezettségek allomanysnak alakulésa

1.} A befektetett eszkozok, kovetelések, készletek értékpapirok értékvesztésének alakuldsa

J-) Az immaterialis javak, targyi eszkozok és tartos tulajdoni részesedést jelentd befektetés-
sek értékhelyesbitésének alakuldsa

k.) kotelezettségvallalasok alakuldsa

1.} A vagyonkezelésbe adott, illetve vagyonkezelésbe vett eszkzok.

A szbveges indokolasban kell ismertetni azokat a tényezGket, amelyek befolyésoltak a
targyidészakban ellatott alaptevékenységet, az elbiranyzatok tervezettdl eltérd felhasznala-
Sat.

A szdveges indoklas tartalmazza:

- aszamviteli politika esetleges médositasanak hatasat,

- az esetleges kotelezd kdnyvvizsgélatra torténd utalast,

- azokat a tényezbket, amelyek befolyasoltdk az eléirdnyzatok tervezettdl eltérd
felhasznalasat,

- a koltségvetési elbirdnyzatok és a pénzforgalom egyeztetése kimutatas tagolasat a
koltségvetésben jovahagyott eléiranyzatokat, az elbiranyzatokban bekovetkezett
véltozasokat a modositott cldiranyzatokat és az eldiranyzatok teljesitését

- a pénzforgalom egyeztetésénél a nyitdé pénzkészlet allomany4bdl kiindulva a
pénzforgalom valtozasat, majd a zaré pénzkészletet,

- azon rendkiviili eseményeket, koriilményeket, amelyek hatdssal voltak a
gazdalkodasra, a pénziigyi helyzetre, az eszkzok osszetételére és nagysagara és a
koltségvetés készitésekor még nem voltak ismertek,

- avagyonkezelésbe addshoz kapcsolod6 vagyonvaltozas hatdsat,

- abefekletett pénziigyi eszkozok kozott kimutatott tulajdoni részesedést megtestesitd
befektetés, valamint a hitelviszonyt megtestesiid érickpapir és a forgoeszkozok
kozott kimutatott értékpapirok értékvesztésének valtozasat,

- az elézd évek beszdmolojaban megéllapitott jelentds Osszegll hibat és azok
kijavitasat,

- kotelezettségek allomanyénak alakulasét befolyésolé tényezék indokolast,

- az Eurdpai Unids tdmogatdsi programok keretében beérkezett pénz, és azokkal
kapcsolatban felhasznélt sajat koltségvetési forrasok alakulasat,

- azoknak a gazdasdgi tarsasdgoknak a neveét, sz€khelyél, - a részesedés mennyisége és
ertéke feltiintetése mellett — amelyben az nkormanyzat

~ 100 %-os
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.

~ 75 %-on feliili
~ 50 %-on felili
~ 25 %-on felilli részesedéssel rendelkezik

19. A beszdmold- készités idopontja, a szamviteli politikdért,
beszamoloért valo felelésség

A szamviteli térvényben foglalt el6irdsok alapjan a Polgarmesteri Hivatal, Csanig K6z-
ség Onkorményzata és Nick Kozség Onkorményzata a koltségvetési év elsé félévérd]
junius 30-ai fordulénappal féléves kiltségvetési beszamoldt, a koltségvetési évr6l dec-
ember 31-ei fordulonappal éves koltségvetési beszamolot készit. Az éves és féléves
koltségvetési beszamolét a Vhr.-ben meghatarozott formdaban, tartalommal és hataridé-
ben kell elkésziteni.

merlegkészités idépontja, azaz az értékelési feladatok, a kényvekben végezheté helyes-
bitések €s a végleges fokonyvi kivonat dsszedllitdsanak hatérideje
a targyévet kdvet6 év februar 15.

Eddig az idépontig kell elvégezni az ¢értékelési feladatokat, a mérleg fordulénapjan meg-
lévé eszkdzoket €s forrdsokat érintden ezen idépontig ismertté valt gazdasagi esemé-
nyeket, adatokat, informaciokat kell figyelembe venni, illetve a kényvekben eddig az
iddpontig végezhetOk helyesbitések a beszdémoldval lezart kiltségvetési évre vonatkozo-
an.

Szervezetlinknél a pénziigyi csoport (csoportvezetd, Csanig és Nick konyvelését ellatd
tigyintézOk) feladatt képezi a féléves, valamint az éves elemi koltségvetési beszamold
szakszer(, térvényi-, valamint a vonatkoz6 korményrendelet eléirasainak megfeleld el-
készitése, bizonylatokkal val6 alatdmasztasa.

A peénzforgalmat érinté helyesbitések konyvekben torténd rogzitésének hatdrideje a
targyévet kovetd év januar 31.

A szamviteli politika elkészitéséért, modositasaért, jovahagysasaért és annak végrehajta-

saért a jegyzb a felelds.
A beszédmold elkészitéséért a jegyzd a felelds.

30




20. Egyéb elszamoldsok szabdlyozdsa

A pénzmaradviny megallapitisanak, fethasznilisinak, elszamolasanak szabalyai

A Polgarmesteri Hivatal, Csénig Koézség Onkormanyzata, illetve Nick Kozség
Onkorményzata — a targyévet megelézd évi — pénzmaradvanyénak megallapitasira
illetve jovahagyésara az Snkormanyzat zarszamadasi rendeletében keriil sor.

A jovdhagyott pénzmaradvany felhaszndldsarol a KépviselStestiiletek a zirszamadasi
rendeletben dontenek.

A pénzmaradvény igénybevételének fokonyvi konyvelésben vald megjelenése
érdekében, a pénzmaradvany fedezettel rendelkezd gazdasagi esemény pénzigyi
teljesitését kovetben, de legkésdbb a beszamolassal érintett évet kévetd januar 31-ig a
peénzmaradvany felhasznalast a fokényvi kényvelésben —

az analitikus nyilvantartdsbol készitett feladas alapjan — helyesbitd naplon rdgziteni kell.

Ez a szamviteli politika 2010. janudr 1-én 1ép hatalyba, ettél az idéponttd] kezdédben a
kordbban 2007. prilis 1-t6] hatalyos szémviteli politika hatalyt veszti.

Répcelak, 2009. december 21.

.....................................

Dr. Németh Kalman Dr/Kiss Julianna
Polgirmester Jegyzb

tllpl Mt WA
Laszloné Moér Lilla Szdradi Eniké
intézmén;/vegeté Intézményvezetd

................ L. e YEOS Sy R
Kiss Lajos Témbo Dé&s
Polgarmester polgarmester
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UZEMBEHELYEZESI OKMANY B E&"‘c

Térgyi eszkoz nyilvantartési szam: Az lizembe helyezési okmany sorszdma:

Fokonyvi szam:

A beruvhdzias azonosito, jeldlé adatai

1. Aberuhdzas megnevezése €s azonosité szama:

2. Aberuhazd (lizemeltetd) megnevezése és cime:

3. A beruhdzas iizembe helyezésének helye:

4. A beruhazas jellege : beszerzés / épités/ felhjitds/ ajandék/ tobblet

A beruhizis itzembe helyezésére vonatkozo adatok
(

1. Ajelenleg iizembe helyezett targyi eszkdz beszerzési éricke dsszesen (Ft).
Bizonylati hivatkozisok: (Ft) szamy bizonylat szerint,
Bizonylati hivatkozasok: (Ft) szamil bizonylat szerint,

2. Uzembe helyezett targyi eszkdz mitszaki jellemzdi, beszerzés vagy hozzairas utani értékesdkkenési leiras elvei:

Elettartam: (év)

Ertékesdkkenési kules: (/ev)

A beruhdzas ilizembe helyezését (rendszeres hasznélatbavételét) elrendelem.

Uzembe helyezés (hasznalatha Vel ) DAPJA: .. .vuvvvroeeeiieieeeeeeeeee e

R
4

Kelt: Répcelak, ho nap

a beruhzd (lizemelteté) szervezet vezetdije
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Megismerési nyilatkozat

A 2010. januar 1 -6l hatdlyos szamviteli politikdjaban foglaltakat megismertem. Tu-
domasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkdm soran kételes vagyok betartatni.
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