1. számú melléklet


INTÉZKEDÉSI TERV

az Állami Számvevőszék által Répcelak Város Önkormányzata belső kontrollrendszerének kialakítása, valamint egyes kontrolltevékenységek és a belső ellenőrzés működése ellenőrzéséről 

(V-0180-045/2013. számú jelentés)

Az Állami Számvevőszék javaslataira Répcelak Város Önkormányzatának Polgármestere felé megfogalmazott intézkedések tartalma

	ÁSZ jelentésben foglalt javaslat és az intézkedés tartalma
	A javaslat  végrehajtásáért felelős
	Határidő
	Intézkedési terv elkészítéséig megtett intézkedés/teljesítés

	1. Kísérje figyelemmel az Önkormányzat gazdálko-dásának szabályszerűségét. Gondoskodjon a Mötv. 67. § f) pontja alapján a belső kontrollrendszer működé-sére vonatkozó jogszabályi rendelkezések be nem tar-tása, valamint a teljesítési-gazolás, illetve az érvé-nyesítés kontrollokkal összefüggésben feltárt hiá-nyosságok, szabálytalansá-gok tekintetében az esetle-ges munkajogi felelősség-gel kapcsolatos körülmé-nyek kivizsgálásáról, majd a vizsgálat eredményének függvényében tegye meg a szükséges munkajogi intéz-kedéseket.
	1. Figyelemmel kell kísérni az önkormányzat gazdálkodásának szabályszerűségét. 

A Mötv. 67. § f) pontja alapján gondoskodni kell a belső kontrollrendszer működésére vonatkozó jogszabályi rendelkezések be nem tartásának, illetve a feltárt egyéb hibák és hiányosságoknak szabálytalanságok tekintetében az esetleges munkajogi felelősséggel kapcsolatos körülményeinek a kivizsgálásáról, és a vizsgálat eredményének függvényében a szükséges munkajogi intézkedéseket megtételéről. 


	
	
	A polgármester megvizsgálta a jegyző, illetve a jegyző pedig a Közös Önkormányzati Hivatal köztisztviselőinek ellenjegyzési, valamint a szakmai teljesítés igazolási jogköreinek a gyakorlását. 

A vizsgálat eredménye alapján semminemű munkajogi felelősségre vonást nem tartottak indokoltnak.




Az Állami Számvevőszék javaslataira a Répcelaki Közös Önkormányzati Hivatal Jegyzője felé megfogalmazott intézkedések tartalma

	ÁSZ jelentésben foglalt javaslat és az intézkedés tartalma 
	A javaslat  végrehajtásáért felelős
	Határidő
	Intézkedési terv elkészítéséig megtett intézkedés/teljesítés

	1./A kontrollkörnyezettel kapcsolatban

a) Készítse el a Hivatal szervezeti és működési sza-bályzatának módosítását annak érdekében, hogy az tartalmazza az Ávr. 13.§ (1) bekezdése szerinti tartalmi elemeket, és kezdemé-nyezze a Képviselő-testület elé terjesztését.

b) Készítse el a Hivatal gazdasági szervezete ügy-rendjének módosítását te-kintettel az Ávr. 13. § (5) bekezdésében foglalt tar-talmi elemekre.

c) Aktualizálja rendszere-sen a Bkr. 6.§ (3) bekezdésében előírtaknak megfelelően az ellenőrzési nyomvonalat.

d) Készítse elő a köztiszt-viselőkkel szembeni – a Kttv. 83. §-a szerinti – hivatásetikai alapelvek részletes tartalmának, va-lamint az etikai eljárás szabályainak dokumentu-mait, és kezdeményezze azok Képviselő-testület elé terjesztését.
	1./A kontrollkörnyezettel kap-csolatban

a) El kell készíteni a Hivatal szervezeti és működési szabály-zatának módosítását annak érde-kében, hogy az tartalmazza az Ávr. 13.§ (1) bekezdése szerinti tartalmi elemeket, és kezdemé-nyezni kell a Képviselő-testület elé terjesztését.

b) El kell készíteni a Hivatal gazdasági szervezete ügyrend-jének módosítását tekintettel az Ávr. 13. § (5) bekezdésében foglalt tartalmi elemekre.

c) Rendszeresen aktualizálni kell a Bkr. 6.§ (3) bekezdésében előírtaknak megfelelően az elle-nőrzési nyomvonalat.

d) Elő kell készíteni a köztisztvi-selőkkel szembeni – a Kttv. 83.§-a szerinti – hivatásetikai alapelvek részletes tartalmának, valamint az etikai eljárás szabá-lyainak dokumentumait, és kezdeményezni azok Képviselő-testület elé terjesztését.


	dr. Kiss Julianna jegyző az előterjesztések elkészítéséért, továbbá 1./c) pont tekintetében az ellenőrzési nyomvonal aktualizálásáért, az 1./ a), b) és d) pontok szerinti előterjesztés előkészítéséért Képviselő-testület elé terjesztéséért


	1./ a), b) és d) pontok esetében 2014. március 31. továbbá az önkor-mányzati választásokat követő 45 napon belül

1./ c) 2014. március 31. és ezt követően minden év december 31. a felülvizsgálat időpontja
	

	2./ A kockázatkezelési rendszerrel kapcsolatban 

mérje fel és állapítsa meg – a Bkr. 7. § (2) bekez-désében foglaltak alapján – a Hivatal tevékenysé-gében, gazdálkodásában rejlő kockázatokat. 

Határozza meg az egyes kockázatokkal kapcsolat-ban szükséges intézkedése-ket, valamint azok teljesí-tése folyamatos nyom követésének módját.
	2./ Fel kell mérni és meg kell állapítani – a Bkr. 7.§ (2) bekez-désében foglaltak alapján – a Hivatal tevékenységében, gaz-dálkodásában rejlő kockázato-kat. Meg kell határozni az egyes kockázatokkal kapcsolatban szükséges intézkedéseket, valamint azok teljesítése folyamatos nyomon követésének módját.


	dr. Kiss Julianna jegyző 
	2014. február 28., és ezt követően minden év december 31-e a felmérés és értékelés időpontja.
	


	3./ A kontrolltevékenysé-gekkel kapcsolatban

a) Biztosítsa a kifizetések-kel és a támogatásokkal való elszámolások doku-mentumainak elkészítésére vonatkozóan a folyamatba épített, előzetes, utólagos és vezetői ellenőrzést a Bkr. 8. § (2) bek. alapján.

b)-c) Rendezze belső szabályzatban az Ávr. 13. § (2) bekezdés a) pontjának és az 53. § (2) bekez-désének megfelelően az előzetes írásbeli kötelezett-ségvállalást nem igénylő kifizetésekre vonatkozó teljesítésigazolás és érvé-nyesítés gyakorlásának módjával, eljárási és doku-mentációs részletszabálya-ival kapcsolatos belső előírásokat, feltételeket.


	3./ a) Biztosítani kell a kifize-tésekkel és a támogatásokkal való elszámolások dokumentumainak elkészítésére vonatkozóan a folyamatba épített, előzetes, utólagos és vezetői ellenőrzést.

Belső szabályzatban kell rendezni az Ávr. 13. § (2) bekezdés a) pontjának és az 53. § (2) bekezdésének megfelelően az előzetes írásbeli kötelezettség-vállalást nem igénylő kifizeté-sekre vonatkozó teljesítésiga-zolás gyakorlásának módját, eljárási és dokumentációs részletszabályaival kapcsolatos belső előírásokat, feltételeket.
	dr. Kiss Julianna jegyző
	Azonnal és folyamatosan ellátott feladat. 

A szabályozás vonatkozásában: 2014. február 28., ezt követően minden év december 31-e a felülvizsgálat időpontja.


	

	4./Az információs és kommunikációs rendszer-rel kapcsolatban

a) Alakítson ki a Bkr. 3. § d) pontjában és a 9. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfelelően olyan rend-szert, amely biztosítja, hogy a megfelelő infor-mációk a megfelelő időben eljutnak az illetékes szerve-zethez, szervezeti egység-hez, illetve személyhez.

b) Készítsen adatvédelmi és adatbiztonsági szabály-zatot az Info tv. 24. § (3) bekezdésének megfelelően.

c) Készítsen – az Info tv. 30. § (6) bekezdése és az Ávr. 13.§ (2) bekezdés h) pontja alapján – a közér-dekű adatok megismeré-sére irányuló igények telje-sítésének és a kötelezően közzéteendő adatok nyilvá-nosságra hozatalának rendjét rögzítő szabály-zatot.
	4./ Ki kell alakítani a Bkr. 3. § d) pontjában és a 9. § (1) bekez-désében foglaltaknak megfelelő-en olyan rendszert, amely bizto-sítja, hogy a megfelelő informá-ciók a megfelelő időben eljutnak az illetékes szervezethez, szerve-zeti egységhez, illetve személy-hez. Ennek érdekében 

az Info tv. 24. § (3) bekezdé-sének megfelelő adatvédelmi és adatbiztonsági szabályzatot kell készíteni.

Felül kell vizsgálni – az Info tv. 30.§ (6) bekezdése és az Ávr. 13.§ (2) bekezdés h) pontja alapján – a közérdekű adatok megismerésére irányuló igények teljesítésének és a kötelezően közzéteendő adatok nyilvánosságra hozatalának rend-jét rögzítő – Répcelaki Közös Önkormányzati Hivatal Jegyzője által kiadott, a közérdekű adatok közzétételi kötelezettségének tel-jesítéséről szóló 2013. augusztus 1. napjától hatályos – szabályzatot.
	dr. Kiss Julianna jegyző
	Azonnal és folyamatosan ellátott feladat. 

A szabályozás vonatkozásában: 2014. április 30., ezt követően minden év december 31-e a felülvizsgálat időpontja.
	

	5./Monitoring rendszerrel kapcsolatban:

Alakítsa ki és működtesse a Bkr. 3. § e) pontjában és 10. §-ban előírtak alapján a Hivatal tevékenységének, a célok megvalósításának nyomon követését bizto-sító rendszert. 
	5./Ki kell alakítani és működtet-ni a a Bkr. 3. § e) pontjában és 10. §-ban előírtak alapján a Hivatal tevékenységének, a célok megva-lósításának nyomon követését biztosító rendszert.
	dr. Kiss Julianna jegyző
	Azonnal és folyamatosan ellátott feladat. 

A szabályozás vonatkozásában: 2014. április 30., ezt követően minden év december 31-e a felülvizsgálat időpontja.
	

	6./A pénzügyi folyamatok-ban kulcsszerepet betöltő kontrollok működésével kapcsolatban:

A teljesítésigazolás és az érvényesítés vonatkozásá-ban feltárt hiányosságok megszüntetésére, illetve az operatív gazdálkodás során a működésbeli hibák meg-előzése, feltárása és kija-vítása érdekében intézked-jen arról, hogy

a)a teljesítésigazolás során az Áht. 38. § (1) bekezdé-sében és az Ávr. 57. § (1) és (3) bekezdésében előírtak-nak megfelelően, ellenőriz-hető okmányok alapján el-lenőrizzék és igazolják a ki-adások teljesítésének jo-gosságát, összegszerűségét, az ellenszolgáltatást is ma-gában foglaló kötelezett-ségvállalás esetén annak teljesítését;

b) az érvényesítő – az Ávr. 58. § (2) bekezdésében foglalt előírásoknak megfe-lelően – jelezze az utalványozónak, ha az Áht., az Ávr. és a belső szabályzatokban foglaltak elmulasztását tapasztalja.
	6./Intézkedni kell arról, hogy

a) a teljesítésigazolás során az Áht. 38. § (1) bekezdésében és az Ávr. 57. § (1) és (3) bekezdésében előírtaknak megfelelően, ellenő-rizhető okmányok alapján ellenő-rizni és igazolni lehessen a kiadások teljesítésének jogossá-gát, összegszerűségét, az ellen-szolgáltatást is magában foglaló kötelezettségvállalás esetén an-nak teljesítését;

b)-az érvényesítő – az Ávr. 58. § (2) bekezdésében foglalt előírá-soknak megfelelően – jelezze az utalványozónak, ha az Áht., az Ávr. és a belső szabályzatokban foglaltak elmulasztását tapasz-talja.
	dr. Kiss Julianna jegyző
	Azonnal és folyamatosan ellátott feladat. 
	

	7./ A belső ellenőrzés működésével kapcsolatban: 

a) Intézkedni kell arról, hogy a belső ellenőrzési kézikönyv tartalmazza a Bkr. 17.§ (2) bekezdésében előírt tartalmi elemeket.

b) Kezdeményezze, hogy a Bkr. 16. § (4) bekezdésének megfelelően a belső ellenőrzési tevékenység megszervezésére vonatkozó meg-állapodásban rendelkezzenek a Bkr. 22. § (1)-(2) bekezdésében foglalt tevékenységek és kötele-zettségek ellátásának módjáról.

c) Kezdeményezze, hogy a Bkr. 56.§ (3) bekezdésében foglaltak-nak megfelelően készítsék el a stratégiai ellenőrzési tervet.

d) Intézkedjen, hogy az éves ellenőrzési terv tartalmazza a Bkr. 31. § (4) bekezdésében előírt tartalmi elemeket.

e) Kezdeményezze, hogy az éves ellenőrzési tervet a belső ellenőrzési vezető a Bkr. 56. § (2) bekezdés előírásainak megfelelően a jegyző írásos véleményének figyelembe vételével készítse el.

f) Kezdeményezze, hogy az ellenőrzési programok tartalmaz-zák a Bkr. 33. § (2) bekezdésében előírt tartalmi elemeket.

g) Kezdeményezze, hogy az elvégzett ellenőrzésekről készített jelentések tartalmazzák a Bkr. 39. § (3) bekezdésében előírt tartalmi elemeket.

h) Kezdeményezze, hogy az éves ellenőrzési jelentés tartalmazza a Bkr. 48. §-ában előírt tartalmi elemeket.
	7./ A belső ellenőrzés működésével kapcsolatban: 

a) Intézkedni kell arról, hogy a belső ellenőrzési kézikönyv tartalmazza a Bkr. 17.§ (2) bekezdésében előírt tartalmi elemeket;

b) Kezdeményezni kell, hogy a Bkr. 16. § (4) bekezdésének megfelelően a belső ellenőrzési tevékenység megszervezésére vonatkozó megállapodás rendelkezzen a Bkr. 22. § (1)-(2) bekezdésében foglalt tevékenységek és kötele-zettségek ellátásának módjáról;

c) Kezdeményezni kell, hgy a Bkr. 56.§ (3) bekezdésében foglaltak-nak megfelelően készüljön el a stratégiai ellenőrzési terv;

d) Intézkedni kell arról, hogy az éves ellenőrzési terv tartalmazza a Bkr. 31. § (4) bekezdésében előírt tartalmi elemeket;

e) Kezdeményezni kell, hogy az éves ellenőrzési tervet a belső ellenőrzési vezető a Bkr. 56. § (2) bekezdés előírásainak megfelelően a jegyző írásos véleményének figyelembe vételével készítse el.

f) Kezdeményezni kell, hogy az ellenőrzési programok tartalmazzák a Bkr. 33. § (2) bekezdésében előírt tartalmi elemeket;

g) Kezdeményezni kell,  hogy az elvégzett ellenőrzésekről készített jelentések tartalmazzák a Bkr. 39. § (3) bekezdésében előírt tartalmi elemeket;

h) Kezdeményezni kell,  hogy az éves ellenőrzési jelentés tartalmazza a Bkr. 48. §-ában előírt tartalmi elemeket.
	dr. Kiss Julianna jegyző 
	2014. február 28. a Belső ellenőrzési kézikönyv és a stratégiai terv elkészítésének időpontja, ezt követően évente sor kerül a dokumentumok felülvizsgálatára és indokolt esetben a módosításokra. 2014. február 28-ig felülvizsgálatra kerül a 2014. évi belső ellenőrzési terv a Bkr. 31.§ (4) bekezdése figyelembe vételével, melynek során a jegyzői véleményezésre is sor kerül. 

A 2014. évtől az ellenőrzések tekintetében az ellenőrzési programok  és az egyes jelentések és az éves jelentés tartalmára vonatkozó jogszabályi előírások teljesítése folyamatosan biztosított. 
	A Jegyző, mint a belső ellenőrzés megszervezéséért és működtetéséért felelős személy intézkedett arról, hogy a Sárvár és Kistérsége Többcélú Kistérségi Társulás által megbízott belső ellen-őrzési vezető a belső ellenőrzési kézikönyv tartalmát egészítse ki a Bkr. 17. § (2) bekezdés c)-e) pontjai alapján.

A belső ellenőrzési feladatokat ellátó gazdasági társaság között létrejövő megállapodás tartalmazni fogja a Bkr. 22. § (1)-(2) bekezdéseiben foglalt tevékenységek és kötelességek ellátásának módját.



	7./ A belső ellenőrzés működésével kapcsolat-ban: 

a) Intézkedni kell arról, hogy a belső ellenőrzési kézikönyv tartalmazza a Bkr. 17. § (2) bekezdésében előírt tartalmi elemeket.

b) Kezdeményezze, hogy a Bkr. 16. § (4) bekezdésének megfelelően a belső ellenőrzési tevékenység megszervezésére vonat-kozó megállapodásban rendelkezzenek a Bkr. 22. § (1)-(2) bekezdésében foglalt tevékenységek és kötelezettségek ellátásának módjáról.

c) Kezdeményezze, hogy a Bkr. 56.§ (3) bekezdésében foglaltaknak megfelelően készítsék el a stratégiai ellenőrzési tervet.

d) Intézkedjen, hogy az éves ellenőrzési terv tartalmazza a Bkr. 31. § (4) bekezdésében előírt tartalmi elemeket.

e) Kezdeményezze, hogy az éves ellenőrzési tervet a belső ellenőrzési vezető a Bkr. 56. § (2) bekezdés előírásainak megfelelően a jegyző írásos véleményé-nek figyelembe vételével készítse el.

f) Kezdeményezze, hogy az ellenőrzési programok tartalmazzák a Bkr. 33. § (2) bekezdésében előírt tartalmi elemeket.

g) Kezdeményezze, hogy az elvégzett ellenőrzésekről készített jelentések tartal-mazzák a Bkr. 39. § (3) bekezdésében előírt tartal-mi elemeket.

h) Kezdeményezze, hogy az éves ellenőrzési jelentés tartalmazza a Bkr. 48. §-ában előírt tartalmi elemeket.
	7./ A Jegyző, mint a belső ellenőrzés megszervezéséért és működtetéséért felelős személy tegyen intézkedéseket arra vonatkozóan, hogy

 a Sárvár és Kistérsége Többcélú Kistérségi Társulás

a) által megbízott belső ellen-őrzési vezető a belső ellenőrzési kézikönyv tartalmát egészítse ki a Bkr. 17. § (2) bekezdés c)-e) pontjai alapján;

b) és a belső ellenőrzési felada-tokat ellátó gazdasági társaság között létrejött megállapodás tartalmazza a Bkr. 22. § (1)-(2) bekezdéseiben foglalt tevékeny-ségek és kötelességek ellátásának módját.

c) A Jegyző kezdeményezze, hogy a belső ellenőrzési vezető készítsen a Bkr. 56. § (3) bekezdésének megfelelő straté-giai ellenőrzési tervet.

d) A Jegyző intézkedjen, hogy az éves ellenőrzési terv tartalmazza a Bkr. 31. § (4) bekezdésében előírt tartalmi elemeket.

e) A Jegyző kezdeményezze, hogy a belső ellenőrzési vezető az éves ellenőrzési tervet a Bkr. 56. § (2) bekezdése előírásainak megfele-lően a jegyző írásos véleményé-nek figyelembe vételével készítse el,

f) az ellenőrzési programok tartalmazzák a Bkr. 33. § (2) bekezdésében előírt tartalmi elemeket,

g) az elvégzett ellenőrzésekről készített jelentések tartalmazzák a Bkr. 39. § (3) bekezdésében előírt tartalmi elemeket 

h) az éves ellenőrzési jelentés tartalmazza a Bkr. 48. §-ában előírt tartalmi elemeket .
	dr. Kiss Julianna jegyző 
	2014. február 28. 
	


